
ВНЕСЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ И 

СТЕПЕНЕЙ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ 

 
1) В подсистеме «Планирование учебного процесса» необходимо зайти 

в справочник «Сотрудники» (рис. 1). 

 

 
Рис. 1. Расположение справочника «Сотрудники» 

 

 2) Находясь внутри справочника, открыть необходимого сотрудника 

(рис. 2) двойным щелчком левой кнопки мыши (можно воспользоваться полем 

поиска в верхнем правом углу справочника). 

 

 
Рис 2. Окно с информацией о сотруднике 

 

ВАЖНО: если необходимый сотрудник отсутствует в информационной 

системе, то необходимо его создать, нажав на кнопку «Создать». 



3) Необходимо перейти в физическое лицо, закрепленное за 

сотрудником, нажав на крайнюю правую кнопку в поле «Физическое лицо» 

(рис. 3). 

 

 
Рис. 3. Переход к физическому лицу 

 

4) В окне с информацией о физическом лице необходимо нажать на 

гиперссылку «Еще …» и выбрать пункт «Ученое звание» или «Ученая 

степень» (рис. 4). 

 

 
Рис. 4. Расположение функционала внесения информации об ученой степени 

и звании 

 

5) Следующим шагом необходимо создать запись о присвоенной ученой 

степени или звании. Для этого в открывшемся окне следует нажать кнопку 

«Создать» (рис. 5). 

 

 
Рис. 5. Создание записи о ученом звании 

 

6) В открывшемся окне необходимо заполнить поля, отражающие 

информацию о вносимом ученом звании или степени (рис. 6). Для ученого 

звания обязательно указывается дата, начиная с которой будет оно 

действовать, физическое лицо (подкрепляется автоматически) и наименование 

ученого звания (выбирается из соответствующего справочника). 

 



 
Рис. 6. Окно создания записи о ученом звании 

 

7) Последним шагом можно сохранить результат внесения информации, 

нажав на кнопку «Записать и закрыть» (рис. 7). 

 

 
Рис. 7. Кнопка сохранения ученого звания 

 

 
Рис. 8. Результат сохранения ученого звания физического лица 

 

ВАЖНО: Для корректного отображения информации о присвоенных 

ученых звания и степенях следует указывать не более одной степени и одного 

звания для каждого физического лица. 


