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 Образец 

ИВАНОВ  СЕРГЕЙ  МИХАЙЛОВИЧ
· КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

· Дата рождения: 01.01.1985 г.

· Адрес: Петропавловск, ул. Зеленая, 30, кв. 93
· Контактный телефон: 8-928-555-66-77

· E-Mail: isergei@mail.ru
· Семейное положение: не женат

· ЦЕЛЬ: получение должности специалиста по кадрам
· ОБРАЗОВАНИЕ

· 2005-2009                   Сибирский федеральный университет,

·                                      Институт педагогики,  психологии и социологии
·                                      Специальность психолог (бакалавр), 

·                                      Средний балл диплома: 5;

· 2009-2013                   Сибирский федеральный университет, 

·                                      Институт педагогики, психологии и социологии, 

·                                      Специальность психолог (магистр)
ОПЫТ РАБОТЫ

· 2013-2014                                    магазин «Праздник вкуса», 

·                                                      должность продавец-консультант,

· Должностные обязанности:  - выкладка товара, 

·                                                     - ведение делопроизводства;

· 2014 октябрь-2016 январь       ДОУ № 300
·                                                      должность ассистент специалиста по кадрам,

· Должностные обязанности: - ведение табеля учёта рабочего времени,

·                                                    - поиск новых сотрудников,

·                                                    - составление служебных документов.

· ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

· Уровень владения компьютером: уверенный пользователь ПК, владение пакетом MS Office,1С:Предприятие, версия 8.2.

· Иностранный язык: английский (базовый), испанский
· Водительские права: категория В/С.

· О себе: ответственный, активный, коммуникабельный, стрессоустойчивый, инициативный.
