
Инструкция по обработке (подписанию с помощью ЭЦП) договоров на 

оказание образовательных услуг Северо-Кавказской Государственной 

Академии в системе 1С: Документооборот 

 

Для подписания с помощью ЭЦП договора первоначально его необходимо 

создать стандартными методами в системе 1С: Университет ПРОФ. После чего 

открыть форму печати документа и выбрать шаблон для печати как показано 

ниже: 

 

После чего открывшийся файл сохраняем на компьютер, как показано на 

скриншоте: 



 

После этого переходим в 1С: Документооборот и создаём документ: 

 

Вид документа указываем в соответствии с видом договора и выбираем 

шаблон из списка: 



 

Указываем ответственное лицо и записываем документ: 

 

В разделе Файлы добавляем в папку Основной файл печатной версии договора, 

ранее сохранённый на компьютер: 



 

Выбираем файл из файловой системы компьютера: 

 



В разделе Обработка начинаем обработку договора, который сразу после этого 

отправляется на подписание: 

 

После подписания договор с электронной подписью можно распечатать из 

панели печати: 

 

Или из контекстного меню файла, на вкладке Файлы: 



 

После этого договор может быть подписан абитуриентом. 

 


