
Добавление учета дисциплин по выбору с 

использованием обработки по массовому закреплению 

дисциплин 
 

Обработка по закреплению дисциплин за обучающимися расположена 

в подсистеме «Планирование учебного процесса» - «Сервис» - 

«Дополнительные обработки» (рис. 1). 

 

 
Рис. 1. Расположение обработки. 

 

В открывшемся окне необходимо выбрать элемент «Закрепление 

дисциплин за обучающимися» и нажать кнопку «Выполнить» (рис. 2). 

 

 
Рис. 2. Запуск обработки. 

 

ВАЖНО: В случае, если рассматриваемая обработка не отображается в 

списке, то необходимо нажать на кнопку «Настроить список» и в новом окне 

поставить галочку напротив соответствующей обработки и нажать кнопку 

«ОК». 

 



 
Рис. 3. Добавление обработки в список доступных. 

 

В открывшейся вкладке (рис. 4) необходимо заполнить следующие 

поля: 

 структурное подразделение (1) – это факультет или институт; 

 форма обучения (2); 

 учебная группа (3); 

 учебный год (4). 

 

 
Рис. 4. Окно обработки. 

 

После внесения параметров учета необходимо нажать на кнопку 

«Заполнить таблицы» (рис. 5). 

 

 
Рис. 5. Кнопка заполнения. 

 



В верхней части таблицы появятся дисциплины по выбору (1), а в 

нижней части таблицы список студентов группы (2) (рис. 6). 

 

 
Рис. 6. Результат заполнения таблиц данными. 

 

Для закрепления дисциплин по выбору за обучающимися необходимо 

(рис. 7): 

1. в верхней части таблицы выбрать дисциплину (поставить галочку 

рядом с дисциплиной) (1); 

2. в нижней части таблицы поставить галочки в нижней части таблицы 

рядом с ФИО студентов (2). 

На панели инструментов есть кнопки (3) «Установить флажки» и 

«Снять флажки» (4), которые позволяют отметить всех студентов для 

закрепления или снять отметки; 

3. нажать на кнопку «Закрепить дисциплину по выбору за 

обучающимися» (5); 

4. данные перенесутся в документ «Закрепление дисциплин за 

обучающимися». 

 

 
Рис. 7. Выбор элементов для создания документов о закреплении дисциплин. 



Если у обучающегося уже есть закрепление за дисциплиной (рис. 8), то 

рядом с ФИО студента не будет галочки (1) и в столбцах «Дисциплина» (2) и 

«Закрепление дисциплин за обучающимися» (3) будет информация о 

закреплении. 

 

 
Рис. 8. Отображение факта наличия закрепления дисциплины за 

обучающимся. 

 

 
Рис. 9. Расположение документа «Закрепление дисциплин за 

обучающимися». 



 Результат выполнения обработки можно просматреть, перейдя в 

подсистему «Управление студенческим составом» и выбрав пункт меню 

«Закрепление дисциплин за обучающимися» раздела «Учебный процесс» 

(рис. 9). В открывшемся списке можно выполнить поиск по необходимому 

студенту и двойным щелчком левой кнопки мыши открыть последний 

созданный документ для просмотра (рис. 10). 

 

 
Рис. 10. Окно документа «Закрепление дисциплин за обучающимися». 

 

 В открытом документе необходимо перейти на вкладку «Дисциплины 

по выбору» и просмотреть колонку «Выбрана» (рис. 11) 

 

 
Рис. 11. Содержимое вкладки «Дисциплины по выбору». 

 



ВАЖНО: здесь же можно снять галочку с колонки «Выбрана», если 

более не требуется учитывать выборную дисциплину у выбранного 

обучающегося и провести документ по окончанию редактирования. 


