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ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
«ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ В ОРГАНАХ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ»

1. Предмет, объект и задачи курса «Основы управления в органах внутренних дел в России».
2. Понятие и виды управления.
3. Основные элементы системы управления.
4. Функции и задачи системы управления.
5. Методы науки управления.
6. Основные аспекты социального управления.
7. Основные группы принципов социального управления.
8. Понятие управления в органах внутренних дел.
9. Основные уровни организационной структуры органов внутренних дел.
10. Типы организации управления в системе органов внутренних дел.
11. Формально-логические признаки органов внутренних дел как системы.
12. Типы подразделений составляющих функциональную структуру ГОРОВД.
13. Основные группы методов, применяемых в процессе управления органов внутренних дел.
14. Виды административных методов, применяемых в процессе управления органов внутренних дел.
15. Виды методов, принуждения, используемых в управлении органами внутренних дел.
16. Руководство и управленческие отношения.
17. Понятие руководителя в органах внутренних дел.
18. Функции руководителя органов внутренних дел.
19. Содержание руководства в органах внутренних дел.
20. Типы руководителей органов внутренних дел.
21. Правовая основа руководящей деятельности органов внутренних дел.
22. Организационно-управленческая деятельность руководителя органов внутренних дел.
23. Значение психологии в управлении.
24. Психологические факторы, влияющие на эффективность управления в органах внутренних дел.
25. Особенности психологического климата в официальном и неофициальном коллективах.
26. Понятие психологического конфликта.
27. Причины возникновения психологических конфликтов.
28. Пути разрешения психологических конфликтов.
29. Элементы функциональной структуры информационной системы.
30. Систематизация управленческой информации.
31. Понятие, задачи и принципы аналитической работы как вида оперативно-служебной деятельности.
32. Основные направления аналитической работы в органах внутренних дел.
33. Сущность аналитической работы.
34. Субъекты аналитической работы.
35. Принципы аналитической работы. 
36. Содержание и методы аналитической работы
37. Виды аналитической работы в органах внутренних дел 
38. Техника аналитической работы.
39. Значение управленческих решений в деятельности органов внутренних дел.
40. Понятие и виды управленческих решений.
41. Стадии подготовки и принятия решения.
42. Виды решений, принимаемых в ОВД, выделяемых по юридическим свойствам.
43. Система планирования в органах внутренних дел.
44. Виды планов в ОВД.
45. Основные элементы процесса организации исполнения решения в ОВД.
46. Организация контроля в деятельности органов внутренних дел.
47. Субъекты и формы контроля.
48. Процесс реализации контроля.
49. Виды контроля.
50. Организация взаимодействия органов, служб и подразделений органов внутренних дел.
51. Требования, предъявляемые к кадрам системы ОВД.
52. Виды отношений, складывающихся между руководителем и неофициальными группами.
53. Элементы документирования.
54. Составные элементы делопроизводства.
55. Стадии документооборота.
56. Основные обязанности инспекторского состава ОВД по осуществлению делопроизводства.
57. Основные требования, предъявляемые к документообороту в ОВД.
58. Виды задач научной организации управленческого труда в ОВД.
59. Этапы рациональной организации использования служебного времени.
60. Направления рационализации трудовых процессов в ОВД.
61. Понятие делопроизводства.
62. Документирование и документооборот.
63. Системы делопроизводства в органах внутренних дел.
64. Виды делопроизводства в органах внутренних дел.
65. Основные задачи делопроизводства криминальной полиции.
66. Делопроизводственные подразделения в ОВД.
67. Основные операции документооборота.
68. Регистрация документов (корреспонденции).
69. Получение документов (корреспонденции).
70. Отправка документов (корреспонденции).
71. Получение документов на проверку или исполнение.
72. Исполнение документов (делопроизводственный аспект).
73. Хранение документов.
74. Уничтожение документов.
75. Основные факторы эффективности документооборота в органах внутренних дел.
76. Дело в делопроизводстве.
77. Номенклатура дел.
78. Порядок изъятия документов, находящихся в деле.
79. Документирование деятельности органов внутренних дел.
80. Понятие документа.
81. Классификация документов в органах внутренних дел.
82. Унификация и стандартизация.
83. Основное назначение документов в криминальной полиции.
84. Понятие подлинника.
85. Виды копий документов и их юридическая сила.
86. Реквизиты документов в органах внутренних дел.
87. Приложения к документам.
88. Согласование проектов документов.
89. Удостоверение документов.
90. Утверждение документов.
91. Применение печати на документах.
92. Обращения граждан и их виды.
93. Порядок работы с обращениями граждан.
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ЗАДАНИЕ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 
ПО ДИСЦИПЛИНЕ  «ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ В ОРГАНАХ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ»

ВЫБОР ВАРИАНТА ПО ПОСЛЕДНЕЙ ЦИФРЕ ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКИ


ВАРИАНТ 1.
1. Административные методы, применяемые в процессе управления органов внутренних дел.
2. Виды аналитической работы в органах внутренних дел 
3. Понятие и виды делопроизводства в органах внутренних дел.
4. Виды методов, принуждения, используемых в управлении органами внутренних дел.
5. Виды отношений, складывающихся между руководителем и неофициальными группами.
Задача № 1. Определите наиболее распространенные формы управленческих решений в деятельности органов внутренних дел: 1. Федеральный закон; 2. Директива; 3. Приказ; 3. Указ; 4. Положение и наставление; 5. Инструкция; 6. Правила; 7. Устав; 8. Постановление. 
Задача № 2. Начальник ГУ МВД Краснодарского края издал приказ, в распорядительной (приказной) части которого был следующий пункт: «сотрудникам патрульно-постовой службы необходимо в кратчайший срок активизировать работу по профилактике правонарушений …»). Проанализируйте данное положение приказа с позиции этапа редактирования управленческого решения. 

ВАРИАНТ 2.
1. Виды решений, принимаемых в ОВД, выделяемых по юридическим свойствам.
2. Делопроизводственные подразделения в ОВД.
3. Документирование деятельности органов внутренних дел. Документооборот.
4. Значение управленческих решений в деятельности органов внутренних дел.
5. Исполнение документов (делопроизводственный аспект).
Задача № 1. Составьте схему разработки и принятия управленческого решения. 
Задача № 2. Разработайте практические рекомендации руководителю в принятии управленческих решений. 

ВАРИАНТ 3.
1. Классификация документов в органах внутренних дел.
2. Контроль работы с обращениями граждан. 
3. Номенклатура дел.
4. Обращения граждан и их виды.
5. Организационно-управленческая деятельность руководителя органов внутренних дел.
Задача № 1. Подготовьте проект рапорта о докладе руководителю органа внутренних дел о прибытии из командировки и выполнении всех поставленных задач (недостающие данные использовать по собственному решению). 
Задача № 2. Подготовьте проект плана проведения межвузовской конференции на тему «Противодействие экстремизму» (недостающие данные использовать по собственному решению). 

ВАРИАНТ 4.
1. Организация взаимодействия органов, служб и подразделений органов внутренних дел.
2. Организация контроля в деятельности органов внутренних дел.
3. Группы методов, применяемых в процессе управления органов внутренних дел.
4. Основные направления совершенствования делопроизводства в органах внутренних дел. 
5. Основные обязанности инспекторского состава ОВД по осуществлению делопроизводства.
Задача № 1. Подготовьте проект служебного письма о приглашении для участия в служебном совещании, по вопросам противодействия экстремизму, руководителя УМВД России по г. Краснодару (недостающие данные использовать по собственному решению). 
Задача № 2. Подготовьте проект приказа о присвоении лейтенанту внутренней службы Петрову очередного специального звания «старшего лейтенанта внутренней службы» (недостающие данные использовать по собственному решению). 

ВАРИАНТ 5.
1. Сущность, субъекты и принципы аналитической работы.
2. Понятие и виды управленческих решений. Стадии подготовки и принятия решения.
3. Виды решений, принимаемых в ОВД, выделяемых по юридическим свойствам.
4. Организация контроля в деятельности органов внутренних дел. Субъекты и формы контроля.
5. Основные требования, предъявляемые к документообороту в ОВД.
Задача № 1. Подготовьте проект распоряжения о проведении внезапной проверки состояния режима секретности в отделе полиции станицы Крыловской Краснодарского края (недостающие данные использовать по собственному решению). 
Задача № 2. Систематизируйте теоретический материал в сравнительно-аналитическую таблицу: «Классификация служебной информации по содержанию»:

ВАРИАНТ 6.
1. Основные операции документооборота.
2. Требования, предъявляемые к документообороту в ОВД.
3. Уровни организационной структуры органов внутренних дел.
4. Ключевые элементы процесса организации исполнения решения в ОВД.
5. Отправка документов (корреспонденции).

Задача 1. Изучить, проанализировать и записать в сводную таблицу (по статьям) основные положения Федерального закона РФ «О полиции»: цели создания новых подразделений полиции в 2016 году. 
Задача №2. Составление сравнительно-аналитических таблиц по основным критериям с приведением конкретных примеров: 
«Классификация служебной информации по содержанию»;
«Характеристика процессов управления в правоохранительных органах»; 
«Результативность управления в правоохранительных органах».

ВАРИАНТ 7.
1. Получение документов (корреспонденции).
2. Порядок изъятия документов, находящихся в деле.
3. Порядок работы с обращениями граждан.
4. Правовая основа руководящей деятельности органов внутренних дел.
5. Предмет, объект и задачи курса «Основы управления в органах внутренних дел в России».
Задача №1. Работа с текстом Федерального закона РФ «О полиции». Задание: выписать конкретные статьи закона, в которых требования к кандидатам на должности для службы в полиции. 
Задача №2. Работа с текстом Положения о Министерстве внутренних дел Российской Федерации, утвержденным Указом Президента РФ от 01.03.2011 года №248 (в редакции от 30.06.2016 года). Задание: выписать тезисы, отражающие статус организационных звеньев МВД России.

ВАРИАНТ 8.
1. Приложения к документам.
2. Применение печати на документах.
3. Причины возникновения психологических конфликтов.
4. Регистрация документов (корреспонденции).
5. Реквизиты документов в органах внутренних дел.
Задача №1. Систематизируйте теоретический материал в сравнительно-аналитическую таблицу: «Виды регламентационных актов управления в правоохранительных органах». 
Задача №2. Составить сравнительно-аналитическую таблицу по основным критериям с приведением конкретных примеров: «Профессиональные качества - стиль руководителя авторитет руководителя»

ВАРИАНТ 9.
1. Система планирования в органах внутренних дел.
2. Системы делопроизводства в органах внутренних дел.
3. Процесс согласование проектов документов.
4. Составные элементы делопроизводства.
5. Сроки разрешения обращений граждан.
Задача №1. Беседуя с претендентом на вакантную должность, начальник отдела дает обещание в дальнейшем повысить его в должности. Вновь принятый сотрудник с воодушевлением приступает к работе, проявляя высокую работоспособность и добросовестность. Руководство постоянно увеличивает нагрузку, не прибавляя зарплату и не повышая в должности. Спустя некоторое время работник начинает проявлять признаки недовольства. Назревает конфликт. Вопрос: В чем причина конфликта? Определите конфликтную ситуацию. 
Задача №2. Систематизируйте теоретический материал в сравнительно-аналитическую таблицу: «Основные положения Типового кодекса этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и муниципальных служащих»:

ВАРИАНТ 10.
1. Стадии документооборота.
2. Стадии подготовки и принятия решения.
3. Субъекты и формы контроля.
4. Требования, предъявляемые к кадрам системы ОВД.
5. Удостоверение документов.

1. Задача №1. Систематизируйте теоретический материал в сравнительно-аналитическую таблицу: «Структура профессиональной нравственной деформации сотрудников правоохранительных органов». 
1. Задача №2. Систематизируйте теоретический материал в сравнительно-аналитическую таблицу: «Классификация делопроизводства в правоохранительных органах».                                                                    
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1. Киселев, А.П. Комментарий к Федеральному закону от 12.08.1995 г. № 144-ФЗ «Об оперативно-розыскной деятельности» [Электронный ресурс]/ А.П. Киселев, О.А. Васильев, Ю.В. Белянинова. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 155 c. — 978-5-4486-0303-7. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/73969.html
1. Оперативно-розыскная деятельность [Электронный ресурс]: пособие для студентов вузов/ И.И. Бранчель [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — Минск: ТетраСистемс, Тетралит, 2014. — 352 c. — 978-985-7081-01-1. — Режим доступа:http://www.iprbookshop.ru/28163.html
1. Основы оперативно-розыскной деятельности [Электронный ресурс]: учебник/ Д.В. Березин [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: Российская таможенная академия, 2012. — 240 c. — 978-5-9590-0392-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/69496.html
1. Хлус, А.М. Основы оперативно-розыскной деятельности [Электронный ресурс]: ответы на экзаменационные вопросы/ А.М. Хлус, И.И. Бранчель. — Электрон. текстовые данные. — Минск: ТетраСистемс, 2012. — 144 c. — 978-985-536-358-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/28172.html

 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Официальный сайт Верховного Суда РФ http://www.supcourt.ru/
2. Официальный сайт Конституционного Суда РФ http://www.ksrf.ru/
3. Официальный сайт Генеральной Прокуратуры РФ http://genproc.gov.ru/
4. Официальный сайт Министерства внутренних дел РФ www.mvd.ru
5. Справочная правовая система «Консультант плюс» http://www.consultant.ru/
6. Справочная правовая система «Гарант» http://www.garant.ru/
7. Официальный сайт Российской газеты www.rg.ru/
8. Официальный сайт Собрание законодательства РФ http://www.szrf.ru/
9. Официальный сайт Российской государственной библиотеки им. В.И. Ленина  www.rsl.ru/
10. Официальный сайт издательства «Юрайт» http://www.urait.ru/
11. Официальный сайт издательства «Спутник плюс» http://www.sputnikplus.ru/
12. Официальный сайт издательства «СПАРК» http://www.phspark.ru/
13. Официальный сайт книжного магазина «Библио-глобус» http://www.biblio-globus.ru/
14. Официальный сайт книжного магазина «Москва» http://www.moscowbooks.ru/
15. Официальный сайт Московского государственного университета им. М.В. Ломоносова http://www.msu.ru/
16. Официальный сайт Московской юридической академии им. О.Е. Кутафина http://www.msal.ru/

