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Методические указания для выполнения контрольной работы.

 
При выполнении контрольной работы необходимо проявить самостоятельный подход, показать умение пользоваться литературой и логически последовательно излагать материал. Начинать работу необходимо с тщательного изучения данных методических указаний, а при необходимости получить дополнительную консультацию у преподавателя. Письменные ответы на вопросы контрольной работы нужно давать полные и чёткие. Контрольная работа должна демонстрировать понимание обучающиеся сути вопроса, не допускается механическое переписывание материала из учебника.

 
Основные требования, предъявляемые к структуре и оформлению контрольной работы:

Структура контрольной работы включает: титульный лист; содержание; задание; список литературы. На титульном листе контрольной работы указывают наименование высшего учебного заведения, наименование кафедры, за которой закреплена дисциплина, наименование курса, по которому выполнена работа, номер варианта контрольной работы, ФИО автора работы, ФИО и должность проверяющего работу, год (см. Приложение 1). В содержании указывают условия вопросов работы.  Контрольная работа должна быть представлена на стандартных листах белой бумаги формата А4 в отпечатанном виде. Текст работы набирается шрифтом Times New Roman с размером 14, межстрочный интервал - полуторный. Текст печатается на одной стороне листа с полями: верхним и нижним – по 2 см, левым – 3 см, правым – 1 см. Допускается выделение заголовков заданий. Каждое новое задание должно начинаться с изложения его условия с нового листа.

При выполнении заданий может быть использован иллюстрационный материал в виде таблиц, схем, графиков. Библиографический список начинают с законодательных актов и нормативных документов, а затем в алфавитном порядке (по начальным буквам фамилий авторов) другую специальную литературу. В каждом литературном источнике указывают фамилию и инициалы автора, название, город, издательство и год издания. При использовании ресурсов сети Интернет в списке литературы приводится адрес использованного Интернет- источника. Интернет-источники помещаются в списке после специальной литературы. Страницы контрольной работы должны быть пронумерованы в верхнем правом углу. Титульный лист и лист с содержанием входят в общую нумерацию, на них номер не ставится.

 
Объём контрольной работы: 10-15 страниц (Приложения в этот объём не входят). После получения проверенной работы внимательно изучите замечания и дополнительно прочитайте необходимый учебный материал. Если работа не зачтена, выполняйте её вторично с учётом замечаний преподавателя. Контрольная работа состоит из 9 вариантов. Выбор варианта производится по первой букве фамилии, обучающиеся по нижеприведенной таблице.

В контрольной работе необходимо раскрыть содержание вопросов на 10-15 страницах.

	НОМЕР ВАРИАНТА
	ПЕРВАЯ БУКВА ФАМИЛИИ СТУДЕНТА

	1, 8
	Б, О, Ч, М, У, Ф

	2, 7
	А, В, Щ, Х, Н, Ц

	3, 9
	Т, Э, Ю, Г, З, И

	4, 6
	Ш, Л, Р, Д, П, С

	5
	Е, Ж, Я, К


 
Работы, не соответствующие предъявляемым требованиям к содержанию, объёму или оформлению возвращаются на доработку. Авторы этих работ не допускаются к итоговому контролю (экзамену).
Вариант 1.
Информационные революции в обществе Информационные ресурсы общества Информационная культура общества. Информационный процесс: характеристика этапов Информационное общество: понятие, ключевые особенности. Информатизация общества: особенности правового регулирования Законы информационных процессов.
Тестовые задания

1. К основным свойствам информации не относится: 

a. актуальность

b. полнота

c. количество

d. достоверность

2. Информация, усвоенная человеком и не существующая вне его сознания, называется: 

a. данными

b. знаниями

c. экономической информацией

d. информационными технологиями

3.Какая из служб занимается оказанием консультаций по разработке внутренних положений, приказов, распоряжений и других деловых бумаг клиента?
A) Отдел кадров.

B) Юридическая служба.

C) Бухгалтерия.

4.Что необходимо для получения статуса юридического лица?
A) Зарегистрироваться в Регистрационной палате.

B) Встать на учет в налоговые органы.

C) Зарегистрироваться в Регистрационной палате и встать на учет в налоговые органы.

Вариант 2.
Способы защиты информации. Объем информации: количественные характеристики информации Официальная и неофициальная правовая информация: понятие и примеры. Защита информации в компьютерных системах: понятие, организационный, технический и правовой аспекты. Защита информации от несанкционированного доступа на персональном компьютере: понятие, правовой, организационный и технический аспекты.
Тестовые задания

1. После какого процесса формируются уставные документы, и организация начинает функционировать?
A) Процесса регистрации.

B) Выдачи регистрационного свидетельства.

C) Приема денег и выдачи квитанции.

2. Что дает при обработке данных использованных массивов нормативно-справочной информации?
A) Преимущество в скорости поиска, выбора, сортировки.

B) Увеличение времени поиска.

C) Увеличение времени обработки.

3. Что необходимо для создания АРМа юриста?
A) Необходимо создать автоматизированное рабочее место.

B) Необходима постоянная связь с различными юридическими базами данных.

C) Разработать формы документов, обосновать и выбрать новую информационную технологию.

4.
Что относится к нормативно-справочной информации АРМ юриста?
A) Решение задач в установленные сроки.

B) Справочник клиентов, справочник тарифов, справочник видов работ, справочник юристов, справочник сроков выполнения работ и справочник отраслей права.

C) Справочник ЭВМ.

Вариант 3.
История становления и развития справочных правовых систем за рубежом и в России.  Тенденции развития СПС в современной России. Характеристика поисковых возможностей справочных правовых систем. Сопоставление поисковых возможностей СПС «Консультант Плюс» и «Гарант». Создание автоматизированного рабочего места (АРМ) юриста в корпоративных целях. 

Тестовые задания

1. Что относится к выходной информации АРМ юриста?
A) Ответ юриста, с комментариями или без комментариев, счет за оказание услуги, каталог ответов и архив.
B) Заявки.

C)
Справочник юристов, справочник отраслей права, и. собственно, сами нормы права.
2. Что относится к входной информации АРМ юриста?
A) Информационное обеспечение.

B) Заявка.

C) Программное обеспечение.

3. Сколько этапов у технологического процесса проектирования?
A) Пять.

B) Два.

C) Три.

4.
Одним из требований при выборе варианта автоматизированного технологического процесса является:
A) Наличие возможности обработки данных на ЭВМ.

B) Наличие периферийных устройств.

C) Скорость обработки информации.

Вариант 4.
Классы компьютерных сетей (различные признаки классификации) Основные параметры процессора. Оперативная память: характеристика назначения. Internet среда: основные понятия: протокол, провайдер, домен, гипертекст. Службами сети Internet. Применение автоматизированные информационно-поисковые системы в правовом процессе.
Тестовые задания

1. Какие существуют режимы обработки информации?
A) Пакетный.

B) Пакетный и диалоговый.

C) Диалоговый.

2.
Одним из преимуществ диалогового режима является:
A) Требует от пользователя только выполнения операций по вводу и корректировке данных.

B) Вероятность полной загрузки ЭВМ.

C) Обеспечение защиты при несанкционированном доступе.

3.
Одно из важных требований к информационному обеспечению:
A) Большой объем информации.

B) Достоверность данных информационной базы.

C) Собрание в одной информационной базе информации обо всей деятельности.

4.
Что следует понимать под программным обеспечением?
A) Это совокупность документальных программ с регистрацией на машинном носителе.

B) Совокупность программ, обеспечивающих функционирование вычислительной системы, а также программ предназначенных для решения конкретных задач пользователя.

C) Это скорость и технические возможности персональных компьютеров.

Вариант 5.
Правовая сущность административно-правового регулирования использования информационных технологий. Характеристика административно-правового регулирования использования современных информационных технологий в законодательной и судебной власти.
Тестовые задания

1. Как подразделяются все операционные системы?
A) На однопользовательские и многопользовательские.

B) Однозначные и многозначные.

C) На однопользовательские, многопользовательские, однозначные и многозначные.

2. Какая операционная система не является многозадачной?
A) MS-DOS.

B) UNIX.
C) WINDOWS-NT.
3.
На что делится информационное обеспечение?
A) Одноуровневое и многоуровневое.

B) Внутримашинное и внемашинное.

C) Внутрисистемное и внесистемное.

4.
Что в себя включает внемашинное обеспечение?
A) Классификаторы, входные и выходные документы.

B) Экранные формы.

C) Массивы с переменной и условно-постоянной информацией.

Вариант 6.
Основные режимы работы с документами в текстовом редакторе. Форматирование текстовых документов: команды по форматированию текстового символа, абзаца, страницы документа

Тестовые задания

1.
Что включает в себя внутримашинное обеспечение?
A) Классификаторы.

B) Входные документы.

C) Справочники.

2.
Что включает в себя информационная модель?
A) Совокупность входных и выходных документов, файлов входной, промежуточной и результативной информации.

B) Совокупность отчетов.

C) Совокупность файлов.

3.Какие реквизиты используются для заполнения макета заявки?
A) Реквизиты документа.

B) Подписи.

C) Печати.

4.
Какие выходные документы получает пользователь в результате обработки всех информационных файлов, используемых при решении задачи работы с заявками, которые выводятся на экран дисплея?
A) Текст заявки, название клиента, адрес клиента и телефон клиента.

B) Заявки с кодами, пачки заявок, ответ на заявку и счет.

C) Дата составления заявления и срок выполнения заявки.

Вариант 7.
Форматирование текстовых документов: создание и работа с таблицами Фильтры в Excel Форматы данных в Excel. Функции в Excel. Абсолютные и относительные ссылки в Excel База данных в MS Access: основные компоненты Способы и технологии обработки данных

Тестовые задания

1.
К какому типу относится диалог, реализованный в программе?
A) К типу запросов.

B) Диалог на ограниченном естественном языке.

C) К типу менюориентированных диалогов.

2.
Что представляет собой схема диалога?
A) Общую конструкцию, то есть требуемую последовательность общения данными между пользователем и системой.

B) С множеством уровней, не соблюдая никакой последовательности между пользователем и программой.

C) Своеобразная схема, в которой нет определенной конструкции.

3.
К каким основным пунктам меню осуществляется доступ с помощью модуля меню «главноеменю»?
A) Регистрация заявки, формирование пачек и печать.

B) Ввод, корректировка и просмотр.

C) Работа с клиентами, формирование ответа, расчеты с клиентом, внутренняя работа и выход.

4.
Что осуществляется при выборе пункта «просмотр архива»?
A) Просмотр архива заявок и ответов.

B) Происходит завершение работы с программой и выход из нее.

C) Осуществляется дополнение, корректировка, просмотр и печать.

Вариант 8.
Справочно-правовые системы: понятие и основные принципы работы Юридическая обработка документов в справочных правовых системах Основные поисковые возможности работы в СПС. Характеристика информационного банка справочной правовой системы. Основные инструменты поиска в справочной правовой системе «Консультант Плюс» Абсолютные и Формальные ссылки в документе СПС.
Тестовые задания

1. Совокупность средств и методов переработки информационного ресурса с целью получения новой информации называется:

a. персональным компьютером

b. электронно-вычислительной машиной

c. информационной системой

d. информационной технологией

2. Какие утверждения являются верными?

a. современные радиостанции передают в эфир информацию в цифровом виде

b. объем цифровых данных измеряется количеством символов использованного алфавита

c. при записи звука через микрофон с использованием компьютера преобразование его в цифровую форму выполняет микрофон

d. современные компьютеры всегда имеют дело только с цифровыми данными

3.
Подход для оценки и измерения количества информации, в котором предполагается, что для получения и использования информации ее получатель должен обладать определенным тезаурусом, называется:

a. семантическим 

b. рагматическим 

c. татистическим 

d. структурным

4.
Для работы в сети компьютер должен иметь устройство, называемое:
a. сетевым концентратором

b. сетевым терфейсом 

c. сетевым ротоколом

d. сетевым маршрутизатором

d. Международной организацией по стандартизации

Вариант 9.
Электронный правовой (юридический) документ: понятие, виды, практика использования. Перспективы развития электронного документооборота в России. Электронная подпись и ее юридическое значение. Правовая охрана авторских прав и иных результатов интеллектуальной деятельности. 

Тестовые задания

1. Многоуровневое семейство сетевых протоколов более правильно называть: 
a. стойкой

b. моделью c. стеком 
d. стейком

2.
Как называлась сеть-прообраз Интернета?
a. Pentagon Net

b. WWW c. Ethernet

d. ARPANET
3.
Какая компания создала Интернет?
a. Microsoft Corporation

b. Central Intelligence Agency 
c. America Online

d. ни одна из перечисленных
4.
Создателем всемирной информационной паутины WWW является: 
a. Тим Бернерс-Ли

b. Билл Гейтс

c. Норберт Винер

d. Роберт Оппенгеймер
Перечень основной и дополнительной учебной литературы
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3. Королев, В.Т. Информационные технологии в юридической деятельности. WINDOWS [Электронный ресурс]: учебно-методические материалы для выполнения практических занятий и самостоятельной работы студентами бакалавриата. Учебное пособие/ В.Т. Королев. — Электрон. текстовые данные. — М.: Российский государственный университет правосудия, 2015. — 40 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/45222.html
4. Королев, В.Т. Информационные технологии в юридической деятельности. POWERPOINT [Электронный ресурс]: учебно-методические материалы для выполнения практических занятий и самостоятельной работы студентами бакалавриата. Учебное пособие/ В.Т. Королев. — Электрон. текстовые данные. — М.: Российский государственный университет правосудия, 2015. — 80 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/45221.html
5. Королев, В.Т. Информационные технологии в юридической деятельности. EXCEL [Электронный ресурс]: учебно-методические материалы для выполнения практических занятий и самостоятельной работы студентами бакалавриата. Учебное пособие/ В.Т. Королев. — Электрон. текстовые данные. — М.: Российский государственный университет правосудия, 2015. — 88 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/45220.html
Дополнительная литература 

1. Бурняшов, Б.А. Информационные технологии в юридической деятельности [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие/ Б.А. Бурняшов. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Южный институт менеджмента, 2014. — 39 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/25967.html
2. Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы КонсультантПлюс: Учебник / Под общ. Ред. Д.Б. Новикова, В.Л. Камынина. – М.: ЗАО «Консультант Плюс – Новые Технологии», 2009. – 256 с.: ил. 978-5-903288-03-8 
3. Данелян, Т.Я. Информационные технологии в юриспруденции: (ИТ в юриспруденции) / Т.Я. Данелян ; Международный консорциум «Электронный университет», Московский государственный университет экономики, статистики и информатики, Евразийский открытый институт. – Москва : Евразийский открытый институт, 2011. – 284 с. : ил.,табл., схем.
4. Данелян, Т.Я. Информационные технологии в сфере юриспруденции [Текст] : [монография] / Т. Я. Данелян, А. В. Квятковский. - Москва : URSS, cop. 2017. - 99, [1] с. : ил., табл.; 22 см.; ISBN 978-5-9710-4595-3
5. Данелян, Т.Я. Юридические информационные системы [Текст] / Т. Я. Данелян. - Москва : URSS : ЛЕНАНД, 2017. - 205, [1] с. : ил. - Библиогр. в конце кн. (4 назв.). - ISBN 978-5-9710-4594-6 : Б. ц.
6. Информационные технологии в юриспруденции [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений высш. проф. образований/ С.Я. Казанцев, О.Э. Згадзай, Н.С. Дубрович, М.Х. Сафиуллин; под ред. С.Я. Казанцева.- М.: Академия, 2011.- 368 с.
Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

Википедия – http://ru.wikipedia.org 

Интернет-портал образовательных ресурсов по ИТ – http://www.intuit.ru 

Информационный портал по защите информации – http://all-ib.ru

Портал с ресурсами по алгоритмике и защите информации – http://algolist.manual.ru

Сайт нормативных документов, предоставляемых компанией «Консультант плюс» – www.consultant.ru

Электронно-библиотечная система – IPRbooks URL: http://www.iprbooks.ru
Научная электронная библиотека elibrary.ru

