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1.00mmue nos1okeHHs

1.1.Apxus CeBepo-KaBKa3ckoii rocy1apcTBeHHo# akageMun (najee — CKT'A) co3naercs
Ha IpaBaxX CTPYKTYPHOTO MOJpa3JeNCHHs, OCYIIECTBIAIOLIEr0 XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHE,
YHCT 1 HCIIONB30BAHUE IOKyMEHTOB APXHBHOTO (oHna Poccuiickoii @esepauuu, 10KyMEHTOB
BPEMEHHBIX (cBbilie 10 J1€T) CpPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIE IO JHYHOMY COCTaBy,
obpasoBaBuMXcs B aesTenbHocTH «CeBepo-KaBKa3ckoif rocyaapCTBEHHOR aKaZleMuu», a
TAaKKE IIOATOTOBKY [OKYMEHTOB K TMepe/lay€ Ha I[IOCTOSIHHOe XpaHeHHe B PI'BY
«l"ocynapctsenHblif apxus KUP», HCTOUHHKOM KOMILIEKTOBaHHS KOTOPOIO BeicTynaetr CKI'A.

1.2.ITonoxkerne 06 ApXuBE TIOLIEKHUT COTACOBAHMIO C IKCIIEPTHO-IPOBEPOUHOHN KOMHCCHE
npu Ynpasienuu KapauaeBo-Uepkecckoii PecryGiuku o menam apxuBoB (nanee DITK npwu
Ympasienun KYP no nmemam apXMBOB) Ha mNpeaMeT COOTBETCTBHS €ro [IpumepHOMY
TOJIOKEHHIO 00 apXuBe OpraHM3aluy (YTBEpKAEHO mpukazoM (exepaibHOro ApPXUBHOTO
ArenrctBa ot 11.04.2018 r. Ned2), ¢ Y4YETOM COCTaBa [IOKYMEHTOB, HaXOASIIUXCA Ha
XPaHEHHH U NOoIekamxX XxpaHeHHio B Apxuse CKI'A.

Iocie cornacoanus ITonokenue yrepxkaaercsa pykosoautenem CKTA.

1.3. ApxuB CKI'A B cBoeii JesTeIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS @enepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne125-®3 «O6 apxuBHOM pnene B Poccuiickoii Denepauun» 3aKOHAMH,
HOPMAaTHBHBIMH MpaBOBbIMM akTaMH Poccuiickoit ®enepaunn, Kapayaeso-Uepkecckoid
PecriyGnvku B cepe apXuBHOro nena M JeTONPOH3BOACTBA, NpaBUJIaMHd OpraHH3allMH
XpaHCHHA, KOMIUICKTOBAHHA, Y4Y€Ta M MCIIOIb30BaHHA JOKYMEHTOB ApPXHMBHOIO (hoHma
Poccuiickoit ®enepaunn M ApYrHX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B roCyIapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOIO CamMOYIpAaBJICHHUSA M OPTraHW3alMAX, JOKAJbHBIMH HOPMAaTHBHBIMHU aKTaMH
®enepaibHOr0 ApXMBHOro AreHtcrsa M Ynpasnenus KUP mo genam apXHUBOB.

2. CocTaB 10KyMeHTOB ApxHuBa
2.ApxuB CKT'A xpanur:

2.1.JI0KyMEHTBI MOCTOSHHOTO M BpEeMEHHBIX (cBbIme 10 jer) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM
4UCIIC TOKYMEHTBI MO JTUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIHEC B A€ATEIbHOCTH :

2.2.JIOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO XPAHEHHA M IOKYMEHTHI IO JIHYHOMY cocraBy ¢oHaa(oB)
OpraHU3alHi - NPeINIeCTBEHHUKOB (MPH UX HATUYHH);

2.3.CnpaBoYHO-TIONCKOBBIE CPEACTBA K JAOKYMEHTAM H YyYETHBIE JIOKYMEHTBI ApXHBa
CKTA.

3. 3agauu ApxuBa

3.K 3apauam Apxusa CKI'A oTHOcsTCS:
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3.1.0pranusanus XpaHeHus AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPKIX IIPEAyCMOTPEH I1aBoii 11
[Tonoxenus.

3.2. KommiekroBanue ApXiBa 10KyMEHTaMH, 06pa3oBaBIIMMUCS B aesTenbrocTH CKTA.
3.3.Y4eT N0KyMEHTOB, HAXOAAIMXCS HA XPAHEHUH B Apxuse CKT'A.
3.4 Vicnionb30BaHHe JOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS Ha XpaHeHud B Apxue CKI'A .

3.5.IloarotoBka 1 cBOEBpeMeHHas nepeaaya AOKYMEHTOB ApXHBHOTO ¢onna Poccuiickoii
Dejiepanuy Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHe B PIBY «I"ocynapcTBenHsblii apxus KUPy.

3.6.Meroanyeckoe pyKOBOJACTBO H KOHTPOJIb 33 (POPMHPOBAHHEM H ohopMIIeHHEM e B
CKTI'A u cBoeBpemeHHOIT nepeayeii ux B Apxus CKT'A .

4. ®ynkuun Apxusa

4.ApxuB CKI'A ocymrecTBiser cieayrommue hyHKIHH:

4.1.0pranusyeT npueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO H BpEMEHHBIX (CBhIIE 10 1eT) cpokoB
XPaHEHHS, B TOM 4YHCJIE 110 JMYHOMY coCTaBy, oOpasoBaBliuxcs B AesTensHoctu CKTA, B
COOTBETCTBHH C YTBEPIKAEHHBIM IpadUKOM.

4.2.BezieT y4eT JOKyMEHTOB U (QOH/IOB, HAXOIAIIMXCSA Ha XpaHeHHH B ApxuBe CKI'A.

4.3.Ilpencrasnser B PIBY «ocynapcTBeHHBbIi apxuB KUP» y4eTHble cBeeHHs 00 00beme
1 cocraBe Xxpamsimuxcs B ApxuBe CKI'A noxymentoB ApxuBHoro donma Poccuiickoit
deziepaliuy ¥ IPYTHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSAIKOM I'OCYAapCTBEHHOIO
ydera 10KyMeHTOB ApxuBHOro $oHna Poccuiickoit ®eaeparumn.

4.4.CucremaTM3upyeT W pasMmeliaeT JI0KyMEHTHI, NOCTYMAIOUINE HAa XpaHEHHe B ApXHUB
CKT'A, obpasoBaBimecs B Xo/ie ocyluecTeiIeHus aestenbHoctn CKTA.

4.5.0cy1ecTBIAET IOArOTOBKY H NPECTABIISET:

® Ha PpacCMOTPEHME M COINIacOBaHME O3KcrepTHO# komuecun CKTA  ommcu  nen
[IOCTOAHHOI'O XpaHCHHUSA, BPEMEHHBIX (CBhILIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHC/Ie
0 JHMYHOMY COCTaBY, a TaKKC aKThl O BBIACJAEHMH K YHHYTOKEHMIO apXUBHBIX
AOKYMEHTOB, HE TOMJIEKAIIMX XPAaHEHWIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTIPaBUMBIX MOBPEKACHUAX APXUBHBIX JI0KYMEHTOB;

e Ha ytBepxaeHue OIIK mnpu VYnpasrenun KUP no nenam apXMBOB OIMHCH el
MIOCTOSIHHOT'O XpaHEHHS;

e Ha cornacoBanue OIIK npu VYnpasnenun KUP mo nenam apXHBOB ONMUCH JIe] I10
JIMYHOMY COCTaBY:
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e Ha coriacoBanue DIIK mpu Ynpasnennun KUP no nenam apxuBoB akTel 06 yTpaTe
JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX [TOBPEXACHHAX apXHBHBIX JOKYMEHTOB;

e Ha yTBepxkaeHHe pykoBoauteqo CKI'A onucu aen MOCTOSHHONO XpaHEHMs, OMHCH
BpeMeHHBIX (CBbILIE 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHA, B TOM YHCIIE OMUCH €] 110 JHYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIACIICHUH K YHUYTOXEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE I1OUIEKALINX
XpaHCHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUSIX
apXHMBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepKA€HHBIE (cornacoBanHble) DIIK npu Ynpasinennu KYP
10 ZieJlaM apXUBOB

4.6.0Opranusyer mepejaady IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit ®enepaumn Ha
noctosHHoe XpaHeHnue B PI'BY «I'ocynapcreennsiit apxus KUP».

4.7.0prauusyeT ¥ MNPOBOMMT 3KCHEPTH3y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 1eT) cpokoB xpanenus, HaXoAsmuxcs Ha xpaHeHuH B Apxuse CKI'A B measx orGopa
JAOKYMEHTOB I BKJIIOUEHHs B cocTaB ApXuBHOro ¢onaa Poccuiickoii denepanmu, a Takxke
BBISIBJICHUS IOKYMEHTOB, HE I10/UIEXKALINX JalbHEeHIIeMy XpaHEHHIO.

4.8.ITpoBOAMT MepONPHUATHSA 1O 00ECIIEUSHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA
xpaHenuu B Apxuse CKI'A.

4.9.0pranusyer mHbopMHpoBaHHe pykoBoacTBa M paboTHukoB CKI'A o cocraBe u
coaepkaHuu 1oKyMeHTOB ApxuBa CKI'A.

4.10.MadopmupyeT  mosp3oBaTeNell MO  BOMPOCAM ~ MECTOHAXOKIACHHMS  APXMBHBIX
JOKYMEHTOB,

4.11.0Opranusyer Bbl1auy JOKYMEHTOB H el BO BpDEMEHHOE 110J1b30BaHHE.

4.12.VicnionHser 3ampockl MOIb30BaTeNei, BBIAAET ApPXWBHBIE KOMHH JOKYMEHTOB,
apXHMBHBIE BBIITUCKH U ApDXUBHBIE CIIPABKH.

4.13.Bener yuer ucnoaszoBanus 10kymentoB Apxupa CKI'A.

4.14.0cy1ecTBIsS€T BEEHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJACTB K JOKYMEHTAM ApXHBa
CKTA.

4.15.YuactByer B pa3paGoTKe JOKyMEHTOB [0 BOMPOCAM apXHBHOTO Jela U
JIEJI0TIPOU3BO/ICTRA.

4.16.0Oxa3pIBaCT METOAMYECKYIO TIOMOIIIb:

¢ cayx0Oe nenonpousBoactsa CKI'A B cocTaBiIeHUH HOMEHKIATYpHI JI€]],
bopmupoBaHUH U 0HOPMIICHHHM JET;

* paboraukam CKI'A B moaroroske 10KymeHTOB K nepenaue B ApxuB CKT'A.
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5. [IpaBa ApxuBa

5.ApxuB CKI'A umeer npapo:

5.1.IIpexacraBiate pykoBoacTBy CKI'A  mpeutokeHHs IO  COBEPLICHCTBOBAHHMIO

OpraHM3allii XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAHHs, Y4€Ta U MCIOJIb30BaHHA apXMBHBIX JIOKYMCHTOB B
Apxuse CKI'A;

5.2.3ampammBathk y pabOTHHKOB CBeJeHHs, HeoOxoaumble s pabotsl ApxuBa CKT'A;

5.3.JlaBaTh peKOMeHIALUH PaOOTHUKAM MO BOMpPOCaM, OTHOCAINMMCS K KOMICTCHIIMH
< ApxuBa ;

5.4.ndopmuposars pabotHHkoB CKI'A 0 HeoOXomuMMOCTH Mepeladd JOKYMEHTOB B
Apxus CKI'A;

5.5.TTpunnmats yyactue B 3aceanusx DK npu Ynpasnennu KYP mo nenam apxuBoB.

COI'JIACOBAHO
MPOTOKON 3KCNEPTHO-NPOBEPOYHON
KOMUCCIV NPV YIIPABNEHIAM KYP
N0 AENAM APXVBOB
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