МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ
 ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«СЕВЕРО-КАВКАЗСКАЯ ГОСУДРСТВЕНАЯ АКАДЕМИЯ» 


Кафедра гуманитарных дисциплин
     
  
 
По дисциплине
[bookmark: _GoBack]«РУССКИЙ ЯЗЫК В ДЕЛОВОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»


ЗАОЧНАЯ ФОРМА ОБУЧЕНИЯ
40.05.02 Правоохранительная деятельность специализация «Оперативно-розыскная деятельность»




Вопросы к зачету, литература
 





Преподаватель: к. фил.н., доцент
Тугова Л.Н.

Черкесск – 2025 г.

ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ
1. Охарактеризуйте известные Вам стили русского литературного языка.
2.Назовите сферу использования и отличительные признаки официально-делового стиля.
3. Что такое норма литературного языка? Каковы её признаки? Приведите
примеры изменчивости норм.
4. Что должен знать юрист об орфоэпических и акцентологических нормах русского литературного языка?
5. Охарактеризуйте свойства хорошей речи, напрямую зависящие от соблюдения лексических норм.
6. Поясните, почему возникает плеоназм и тавтология в юридической речи.
7. Специфика использования юристами фразеологических оборотов.
8. Что такое клише и речевой штамп? В чем их различия? Какая разновидность юридических клише характерна для нормативных и процессуальных актов?
9.Чем обусловлено использование в текстах документов иностранной лексики? Расскажите о правилах ее применения.
10.В чем заключаются грамматические особенности официально-делового стиля?
11.Каковы особенности склонения фамилий в русском языке?
12.Назовите трудности в употреблении количественных и собирательных числительных.
13.Какие грамматические нормы необходимо соблюдать при употреблении местоимений? Расскажите о речевых недочетах, вызванных употреблением местоимений.
14.В чем специфика использования отыменных предлогов?
15.В чем заключаются синтаксические особенности официально-делового
стиля?
16.Что такое синтаксическая норма?
17.Каковы синтаксические и коммуникативные функции однородных членов в тексте юридических документов?
18.В чём особенности употребления причастных и деепричастных оборотов в речи?
19.Чем вызвано использование сложных предложений в письменной юридической речи?
20.Какие придаточные предложения характерны для уголовного, уголовно-процессуального законов?
21.Каковы функции сложных предложений в процессуальных актах?
22.Каковы особенности языка служебных документов?
23.Что такое стандартизация деловой речи?
24.Что такое документ? Каковы общие и специальные функции документа?
25.Что такое реквизиты документа? Какие требования предъявляются к составу и оформлению реквизитов документов?
26.Назовите и охарактеризуйте основные типы служебных документов?
27.Какие вам известны виды распорядительных документов?
28.Что такое справочно-аналитические и справочно-информационные документы?
29.Какие вам известны виды служебных записок?


Критерии оценки:
оценка «зачтено» выставляется, если:
- показывает глубокие знания программного материала;
-логично и аргументировано отвечает на поставленный вопрос; 
-демонстрирует понимание проблемы, однако при ответе допускает несущественные погрешности. 
оценка «не зачтено» выставляется, если:
- показывает недостаточные знания (ключевые для курса понятия трактуются ошибочно).
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