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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.08. ОСНОВЫ РАБОТЫ С ИНФОРМАЦИЕЙ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   
Учебная дисциплина ОП.08. Основы работы с информацией является обязательной 

частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности 09.02.12 Техническая эксплуатация и 

сопровождение информационных систем. 

Учебная дисциплина ОП.08. Основы работы с информацией обеспечивает 

формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности 

ФГОС по специальности 09.02.12 Техническая эксплуатация и сопровождение 

информационных систем. Особое значение дисциплина имеет при формировании и 

развитии: 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    

Цель дисциплины «Основы работы с информацией»: формирование представлений 

о работе с информацией.  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Код 

ОК,  

ПК  

Уметь Знать Владеть навыками  

ОК.01  распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, 

анализировать и 

выделять её составные 

части 

 определять этапы 

решения задачи, 

составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы 

 актуальный 

профессиональный 

и социальный 

контекст, в котором 

приходится 

работать и жить  

 структура плана для 

решения задач, 

алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной 

и смежных 

областях 

- 

ОК.02      

 определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации 

 выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемуюинформацию, 

 номенклатура 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности 

 приемы 

структурирования 

информации 

- 



 

оформлять результаты 

поиска 

ОК.07  определять направления 

ресурсосбережения в 

рамках 

профессиональной 

деятельности по 

специальности  

 основные ресурсы, 

задействованные в 

профессиональной 

деятельности 

- 

ОК.09  понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные темы 

 правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные 

темы 

- 

ПК 2.3  анализировать и 

определять зависимости 

между модулями и 

компонентами 

 работать с различными 

форматами данных и 

протоколами передачи 

данных 

 общих принципов 

функционирования 

аппаратных, 

программных и 

программно-

аппаратных средств 

администрируемой 

информационно-

коммуникационной 

системы 

 международных 

стандартов 

локальных 

вычислительных 

сетей 

 методы и подходы к 

интеграции 

модулей и 

компонентов 

 принципы 

версионирования и 

управления 

изменениями при 

интеграции 

 принципы 

безопасности при 

интеграции 

модулей и 

компонентов 

 работы с 

интеграционными 

платформами и 

инструментами 

 обеспечения 

совместимости и 

стабильности 

системы 

 

 

 

Код 

ОК,  

Уметь Знать Владеть навыками  



 

ПК  

ОК.01  распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте, 

анализировать и 

выделять её 

составные части 

 определять этапы 

решения задачи, 

составлять план 

действия, 

реализовывать 

составленный план, 

определять 

необходимые 

ресурсы 

 актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить  

 структура плана для 

решения задач, алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

- 

 определять задачи 

для поиска 

информации, 

планировать 

процесс поиска, 

выбирать 

необходимые 

источники 

информации 

 выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую 

информацию, 

оформлять 

результаты поиска 

 номенклатура 

информационных 

источников, применяемых 

в профессиональной 

деятельности 

 приемы структурирования 

информации 

- 

ОК.07  определять 

направления 

ресурсосбережения 

в рамках 

профессиональной 

деятельности по 

специальности  

 основные ресурсы, 

задействованные в 

профессиональной 

деятельности 

- 

ОК.09  понимать общий 

смысл четко 

произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные 

и бытовые), 

понимать тексты на 

базовые 

 правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные темы 

- 



 

профессиональные 

темы 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 Вид учебной работы 
Объем в 

часах 

Объем образовательной программы  40 

Самостоятельная работа 4 

Консультации - 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 32 

в том числе: 

лекции, уроки 16 

практические занятия  16 

лабораторные занятия - 

Промежуточная аттестация (ДЗ) 4 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.08 Основы работы с информацией 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 
Объем в 

часах 

Коды компетенций, 

формированию которых 

способствует элемент 

программы  

Раздел 1. Информационная культура и цифровая гигиена 

Тема 1.1.  

Информационная культура и 

цифровая гигиена 

 

Содержание учебного материала 

6 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 7, ОК 9,  

ПК 2.3, 3.1. 

Что такое информация и зачем ей управлять. 

Когнитивные искажения: как мозг искажает восприятие информации. 

Надёжные и ненадёжные источники: критерии оценки. 

Информационная перегрузка: стратегии фильтрации. 

Цифровая гигиена и личная инфосреда. 

Алгоритмы, пузырь фильтров и информационная замкнутость. 

Манипуляции в медиа: от заголовков до инфографики. 

Введение в фактчекинг: уровни лжи и методы опровержения. 

Социальные сети и мифотворчество: как распространяются фейки. 

Этические аспекты работы с информацией. 

Практические работы   

Анализ информационного пузыря: составление карты своих источников и их анализа 

по критериям надёжности. 
2 

Деконструкция манипулятивных текстов: разбор новостного поста и выявление 

искажений.  
2 

Самостоятельная работа обучающихся: 

самостоятельное изучение лекционного материала, основной и дополнительной 

литературы по темам 

4 

Раздел 2. Организация, хранение и использование данных 

Тема 2.1. Содержание учебного материала 6 ОК 1, ОК 2, 



 

Организация, хранение и 

использование данных 

Типы данных и носителей: от архива до дата-центра. 

Метаданные: зачем нужны и как правильно задавать. 

Принципы каталогизации и индексирования. 

Структура файлов и папок: логика и автоматизация. 

Электронные таблицы как инструмент учёта и анализа. 

Организация хранилищ в облаке и на локальных устройствах. 

Простая визуализация: графики, схемы, таблицы. 

Работа с открытыми данными: где искать и как использовать. 

Форматы и совместимость: почему CSV не равен Excel. 

Основы документирования информации. 

 ОК 7, ОК 9,  

ПК 2.3, 3.1. 

Практические работы:  

Создание структурированной базы данных (например, каталог медиафайлов с 

метаданными и фильтрами). 
4 

Анализ таблиц и визуализация: преобразование “сырых” данных в читабельные 

дашборды (например, по статистике COVID или расходов семьи). 
4 

Самостоятельная работа обучающихся  - 

Раздел 3. Организация, хранение и использование данных 

Тема 3.1.  

Правовые и этические 

аспекты информационной 

работы 

Содержание учебного материала   

Авторское право: что можно использовать, а что — нет. 

Свободные лицензии: Creative Commons и публичное достояние. 

Цитирование и плагиат: правила, инструменты, ловушки. 

Закон о персональных данных и GDPR: базовое знание. 

Работа с конфиденциальной информацией: что нельзя разглашать. 

Проверка источников: как удостовериться в достоверности. 

Инструменты фактчекинга: Snopes, Factcheck.org, Provereno. 

Признаки фейков: от фотофальсификации до deepfake. 

Этическое курирование контента: как не навредить. 

Профессиональная репутация и след в интернете. 

4 ОК 1, ОК 2, 

ОК 7, ОК 9,  

ПК 2.3, 3.1. 

Практические работы:  

Фактчекинг-кейс: разоблачение ложной информации (с применением онлайн-

инструментов и логики проверки). 
2 

Подготовка материала с соблюдением авторских прав: оформление сносков, 

атрибуции, выбор лицензии. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся -  

Консультации -  



 

Промежуточная аттестация (ДЗ) 4  

Всего: 40  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИУЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.08 

ОСНОВЫ РАБОТЫ С ИНФОРМАЦИЕЙ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Лаборатория «Архитектуры аппаратных средств и сетевых технологий», оснащенный 

оборудованием и техническими средствами обучения:  

Рабочие места преподавателя и обучающихся: компьютерный стол – 12 шт., стул 

ученический – 24 шт., стол – 2 шт., стул – 2 шт. 

Комплект учебно-методической документации, раздаточный материал, плакаты. 

Технические средства обучения: компьютер в сборе (системный блокIntel 

G3220s1150,кулер процесс., монитор AcerTFT 17 AL1716Fssilver-black 5msTCO/03); 

принтер HPLaserJet-1300; мультимедийное оборудование (ноутбук HP 1S 161 up (HD) 

500SU (2.0)/4096/500/IntelHD/DOS, экран на штативе DEXPTM-70, проектор EPSONE6-

X400 1024x768). 

 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Список основной литературы  

1 Гохберг, Г.С. Информационные технологии [Текст]: учебник для студ. учреждений 

сред. проф. образования / Г.С.Гохберг, А.В.Зафиевский, А.А.Короткин.- М.: 

Академия, 2017.- 240 с. 

2 Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Технические специальности [Текст]: учебник для студ. учреждений сред. проф. 

образования / Е.В.Михеева, О.И.Титова.- М.: Академия, 2017.- 416с.   

3 Шандриков, А. С. Информационные технологии : учебное пособие / А. С. 

Шандриков. — 3-е изд. — Минск : Республиканский институт профессионального 

образования (РИПО), 2019. — 444 c. — ISBN 978-985-503-887-1. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/94301.html. — Режим доступа: для авторизир. 

пользователей 



 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.08 ОСНОВЫ РАБОТЫ С ИНФОРМАЦИЕЙ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень осваиваемых 

компетенций  в рамках 

дисциплины: 

ОК 1, ОК 2, ОК 7, ОК 9 

Оценка «отлично» - 

обучающийся показывает 

полные и глубокие знания 

программного материала, 

логично и 

аргументировано отвечает 

на поставленный вопрос, а 

также дополнительные 

вопросы, показывает 

высокий уровень 

теоретических знаний. 

Практическую часть 

выполняет на 100%. 

Оценка «хорошо» - 

обучающийся показывает 

глубокие знания 

программного материала, 

грамотно его излагает, 

достаточно полно 

отвечает на поставленный 

вопрос и дополнительные 

вопросы, умело 

формулирует выводы. В 

тоже время при ответе 

допускает 

несущественные 

погрешности. 

Практическую часть 

выполняет на 90%-80%. 

Оценка 

«удовлетворительно» - 

обучающийся показывает 

достаточные, но не 

глубокие знания 

программного материала; 

при ответе не допускает 

грубых ошибок или 

противоречий, однако в 

формулировании ответа 

отсутствует должная связь 

между анализом, 

аргументацией и 

выводами. Для получения 

правильного ответа 

Текущий контроль в 

форме: 

- тестовых опросов; 

- практических заданий; 

- фронтальных опросов; 

- самостоятельной  

работы. 

 

Промежуточная 

аттестация:  ДЗ. 

 

Оценка: 

- результативности 

работы обучающегося 

при выполнении 

практических заданий,  

самостоятельных работ, 

тестовых и фронтальных 

опросов. 

 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

форматы и требования к 

оформлению результатов 

информационного поиска; 

- современные средства, 

устройства и технологии 

информатизации; 

- порядок применения 

программного обеспечения и 

цифровых средств в 

профессиональной 

деятельности; 

- принципы и пути обеспечения 

ресурсосбережения в ИТ-

инфраструктуре; 

- основы бережливого 

производства и рационального 

использования ресурсов; 

- лексический минимум, 

необходимый для описания 

предметов, процессов и средств 

профессиональной 

деятельности; 

- общие принципы 

функционирования аппаратного 

и программного обеспечения; 

- архитектуру, устройство и 

принципы работы 

вычислительных систем; 

- - основы архитектуры 

микропроцессоров и 

микроконтроллеров. 



 

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

применять современные методы 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

- использовать цифровые 

технологии и инструменты для 

решения профессиональных 

задач; 

- соблюдать нормы 

экологической и 

информационной безопасности 

при работе с техникой и ПО; 

- выявлять направления 

оптимизации и 

ресурсосбережения в рамках 

профессиональной 

деятельности; 

- - организовывать 

рабочий процесс с учётом 

принципов бережливого 

производства и цифровизации. 

требуется уточняющие 

вопросы. Практическую 

часть выполняет на 70%-

60%. 

Оценка 

«неудовлетворительно» - 

обучающийся показывает 

недостаточные знания 

программного материала, 

не способен 

аргументировано и 

последовательно его 

излагать, допускается 

грубые ошибки в ответах, 

неправильно отвечает на 

поставленный вопрос или 

затрудняется с ответом. 

Практическую часть 

выполняет на менее 50%. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


