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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

ПМ.05 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих» 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид 

деятельности: выполнение работ по профессии «Кассир» и соответствующие ему общие 

компетенции и профессиональные компетенции: 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

 

 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

 

 

 

 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам.  

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности.  

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1  Выполнение работ по профессии «Кассир» 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы; 

ПК 2.3. 

 

Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; 



1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

 

Иметь практический 

опыт в: 

документировании хозяйственных операций и ведении 

бухгалтерского учета активов организации; 

выполнении контрольных процедур и их документировании; 

подготовке оформления завершающих материалов по 

результатам внутреннего контроля. 

уметь принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 

электронной подписью; 

проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку; 

организовывать документооборот; 

заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

руководствоваться нормативными правовыми актами, 

регулирующими порядок проведения инвентаризации активов; 

готовить регистры аналитического учета по местам хранения 

активов и передавать их лицам, ответственным за 

подготовительный этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации; 

проводить физический подсчет активов; 

составлять сличительные ведомости и устанавливать 

соответствие данных о фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

знать понятие первичной бухгалтерской документации; 

определение первичных бухгалтерских документов; 

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 

обязательные реквизиты первичного учетного документа; 

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 

документов, формальной проверки документов, проверки по 

существу, арифметической проверки; 

порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 

документации; 

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 



особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

порядок оформления денежных и кассовых документов, 

заполнения кассовой книги; 

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

проведения инвентаризации активов и обязательств; 

основные понятия инвентаризации активов; 

характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки 

регистров аналитического учета по объектам инвентаризации; 

приемы физического подсчета активов; 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

Всего часов 136 

Из них на освоение МДК 60  

в том числе, самостоятельная работа 4   

на практики, в том числе учебную 72 



2. Структура и содержание профессионального модуля 

2.1. Структура профессионального модуля 

Коды 

профессиональных 

общих компетенций 

Наименования разделов 

профессионального 

модуля 

Суммарный 

объем 

нагрузки, 

час. 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем Самостоятельная 

работа 
Обучение по МДК 

Практики 
 

Всего 

 

В том числе 
Дифференциро

ванный зачет 
Лабораторных 

и практических 

занятий 

Курсовых 

работ 

(проектов) 

Учебная 

 

Производственная 

 

1 2 3 4 5 6
 

7 8 9  

ПК 1.1. ПК 1.3. 

ПК 2.3. 

ОК 01. -11. 

 

Раздел 1 Выполнение 

работ по профессии 

кассир 
136 60 30 - 72 - - 

 

 

4 

 

 Учебная практика, 

часов 

72    72 -   

 Дифференцированный 

зачет 

-     

 Всего: 136 60 30 -
 

72 -  4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 

 

Наименование разделов и тем 
профессионального модуля (ПМ), 

междисциплинарных курсов 
(МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем в часах 

1 2 3 

Раздел 1 Выполнение работ по профессии кассир 60 

МДК.05.01 Выполнение работ по профессии кассир 60 
Тема 1. Правила организации 

наличного денежного и 
безналичного обращения  в 

Российской Федерации 

Содержание 2 

1. Правила организации наличного денежного и безналичного обращения в Российской 

Федерации. 

2. Нормативное регулирование ведения кассовых операций. 

Практические занятия - 
Тема 2. Организация кассовой 

работы экономического субъекта 
Содержание 6 

1. Порядок ведения кассовых операций 

2. Правила обеспечения сохранности ценностей в кассе и ответственность кассира 

3. Лимит остатков кассовой наличности: порядок установления и соблюдения 

Практические занятия 4 

1. Практическое занятие «Лимит остатков кассовой наличности: порядок установления и 

соблюдения»  

2 

2. Практическое занятие «Практические аспекты учета кассовых операций» 2 

Тема 3. Документальное 

оформление кассовых операций 

Содержание 12 

1. Порядок заполнения приходного кассового ордера 

2. Порядок заполнения расходного кассового ордера 

3. Порядок заполнения Книги учета принятых и выданных кассиром денег 

4. Порядок заполнения журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов 

5. Порядок заполнения Кассовой книги 

6. Составление журнала-ордера №1 

Практические занятия 16 

1. Практическое занятие «Порядок заполнения приходного кассового ордера» 2 

2. Практическое занятие «Порядок заполнения расходного кассового ордера» 2 

3. Практическое занятие «Порядок заполнения Журнала регистрации приходных и расходных 

кассовых документов» 

2 

4. Практическое занятие «Порядок заполнения Кассовой книги» 2 

5. Практическое занятие «Составление журнала-ордера №1» 2 

6. Практическое занятие «Составление документации по учету кассовых операций» 4 



7. Практическое занятие «Практические аспекты документального оформления учета кассовых 

операций» 

2 

Тема 4. Правила определения 

признаков подлинности и 

платежности  денежных знаков 

российской валюты  и других 

государств 

Содержание 2 

 

 

1. Правила определения признаков подлинности и платежности денежных знаков российской 

валюты и других государств 

Практические занятия 2 

1. Практическое занятие «Особенности учета кассовых операций с наличной иностранной 

валютой» 

2 

Тема 5. Организация  работы на 

контрольно - кассовых машинах 

(ККМ) 

Содержание 2 

1. Применение ККМ 

2. Автоматизация учета кассовых операций 

Практические занятия - 

Тема 6. Синтетический учет 

денежных средств и денежных 

документов 

 

Содержание 2 

1. Синтетический учет денежных средств и денежных документов 

2. Аналитический учет денежных средств и денежных документов 

Практические занятия 4 

1. Практическое занятие «Корреспонденция счетов учета денежных средств и денежных 

документов» 

4 

Тема 7. Ревизия ценностей и 

проверка организации кассовой 

работы.  

Ответственность за нарушение 

кассовой дисциплины 

Содержание 2 

1.  Порядок проведения инвентаризации кассы 

2. Составление документации по результатам инвентаризации 

Практические занятия 2 

1. Практическое занятие «Составление документации по результатам инвентаризации» 2 

Тема 8. Порядок передачи 

денежных средств инкассаторам 

Содержание 2 

1. Правила инкассации денежных средств 

2. Порядок и процедуры инкассации денежных средств 

Практические занятия 2 

1. Практическое занятие «Составление описи наличных денег и заполнение препроводительной 

ведомости к сумке инкассатора» 

2 

Тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 1: 

Проработка конспектов занятий, учебной и специальной  литературы,  работа с информационными порталами,  выполнение 

домашних заданий на темы: 

1. Обеспечение сохранности денежных средств при их хранении и транспортировке. 

2. Понятие ревизии кассы и контроль за соблюдением кассовой дисциплины                                     

4 



Учебная практика раздела 1 

Виды работ  

1. Изучение должностных обязанностей кассира. 

2. Изучение договора о материальной ответственности с кассиром. 

3. Изучение организации кассы на предприятии. 

4. Изучение оформления первичных документов по кассовым операциям 

5. Проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов. Формальная проверка документов, проверка 

по существу, арифметическая проверка. 

6. Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков. Проведение таксировки и контировки 

первичных бухгалтерских документов.  

7. Изучение порядка установления и расчета лимита кассы. 

8. Изучение работы на контрольно-кассовой технике. 

9. Изучение правил работы на ККМ.  

10. Изучение инструкции для кассира.  

11. Прохождение  инструктажа  по работе с кассовыми аппаратами. 

12. Изучение проведения оплаты товаров через ККМ. 

13. Изучение передачи денежных средств инкассатору. Изучение составления препроводительной ведомости. 

14. Ознакомление с работой пластиковыми картами. 

15. Изучение порядка проведения ревизии кассы экономического субъекта. 

16. Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

17. Ознакомление с номенклатурой дел.  

18. Подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий бухгалтерский архив. 

72 

Всего: 136 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО  

МОДУЛЯ 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет учебной бухгалтерии, банка и страховой организации, оснащенный оборудованием: 

Рабочие места преподавателя и обучающихся: доска меловая – 1 шт., стол ученический – 20 шт., стул 

ученический – 40 шт., стол – 1 шт., стул – 1 шт. 

Комплект учебно-методической документации, нормативно-справочная литература, бланковая 

документация, плакаты 

Технические средства обучения: мультимедийное оборудование (ноутбук HP 1S 161 up (HD) 500SU 

(2.0)/4096/500/Intel HD/DOS, экран на штативе DEXP TM-70, проектор EPSON E6-X400 1024x768) 

 

          Лаборатория «Учебная бухгалтерия», оснащенная оборудованием: 

Рабочее место преподавателя, посадочные места по количеству обучающихся: доска меловая - 1 шт., 

стол ученический – 20 шт., стулья – 40 шт., стол – 1 шт., стул. – 1 шт. 

Калькуляторы; детектор валют SPEED BJ-1600 IR; счетчик банкнот 70; контрольно-кассовая машина 

ККМ  

Комплект учебно-методической документации, нормативно-законодательные документы, бланковая 

документация, плакаты 

Технические средства обучения: компьютеры в сборе (системный блок Intel Pentium Е2160@1,80 

GHz, Intel Celeron E3200@ 2,40 GHz, Intel Core 2 Duo E8400@3,00GHz), монитор) – 9 щт.; 

мультимедийное оборудование (ноутбук HP 1S 161 up (HD) 500SU (2.0)/4096/500/Intel HD/DOS, 

экран на штативе DEXP TM-70, проектор EPSON E6-X400 1024x768) 

 

Учебная практика реализуется в лаборатории «Учебная бухгалтерия» профессиональной 

образовательной организации и оснащена оборудованием, обеспечивающим выполнение всех видов 

работ, определенных содержанием программы профессионального модуля ПМ05. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 Список основной литературы   

1 Захаров И.В. Бухгалтерский учет и анализ [Текст]: учебник для студ. учреждений 

сред.проф. образования / И.В.Захаров, О.Н.Калачева; под ред. И.М.Дмитриевой - М.: 

Юрайт, 2019.- 423с.                

2 Богаченко, В.М. Основы бухгалтерского учета [Текст]: учебник для студ. учреждений 

сред. проф. образования/В.М.Богаченко.-2-е изд. – Ростов н/Д.: Феникс, 2018.- 334с.             

3 Бухгалтерский учет: учебное пособие для СПО / З. С. Туякова, Е. В. Саталкина, Л. А. 

Свиридова, Т. В. Черемушникова. — Саратов: Профобразование, 2020. — 274 c. — 

ISBN 978-5-4488-0542-4. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система 

IPR BOOKS: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/91855.html. — Режим доступа: 

для авторизир. пользователей 

4 Прокопьева, Ю. В. Бухгалтерский учет и анализ: учебное пособие для СПО / Ю. В. 

Прокопьева. — Саратов: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 268 c. — ISBN 

978-5-4488-0336-9, 978-5-4497-0404-7. — Текст: электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/90197.html. — Режим доступа: для авторизир. пользователей 



4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

Код и наименование 

профессиональных и общих 

компетенций, формируемых в 

рамках модуля 

 

Критерии оценки 

 

Методы оценки 

ПК 1.1. Обрабатывать 

первичные бухгалтерские 

документы; 

ПК 1.3. Проводить учет 

денежных средств, оформлять 

денежные и кассовые 

документы; 

ПК 2.3. Проводить подготовку к 

инвентаризации и проверку 

действительного соответствия 

фактических данных 

инвентаризации данным учета; 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности, применительно к 

различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, 

анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе 

традиционных 

общечеловеческих ценностей 

ОК 07. Содействовать 

сохранению окружающей 

среды, ресурсосбережению, 

Эффективно действовать в 

Оценка «отлично» выставляется 

обучающемуся, если он глубоко и 

прочно усвоил программный 

материал курса, исчерпывающе, 

последовательно, четко и логически 

стройно его излагает, умеет тесно 

увязывать теорию с практикой, 

свободно справляется с задачами и 

вопросами, не затрудняется с 

ответами при видоизменении 

заданий, правильно обосновывает 

принятые решения, владеет 

разносторонними навыками и 

приемами выполнения практических 

задач; 

оценка «хорошо» выставляется 

обучающемуся, если он твердо знает 

материал курса, грамотно и по 

существу излагает его, не допуская 

существенных неточностей в ответе 

на вопрос, правильно применяет 

теоретические положения при 

решении практических вопросов и 

задач, владеет необходимыми 

навыками и приемами их 

выполнения; 

оценка «удовлетворительно» 

выставляется обучающемуся, если 

он имеет знания только основного 

материала, но не усвоил его деталей, 

допускает неточности, недостаточно 

правильные формулировки, 

нарушения логической 

последовательности в изложении 

программного материала, 

испытывает затруднения при 

выполнении практических задач; 

оценка «неудовлетворительно» 

выставляется обучающемуся, 

который не знает значительной 

части программного материала, 

допускает существенные ошибки, 

неуверенно, с большими 

затруднениями решает практические 

задачи или не справляется с ними 

самостоятельно. 

  

Результаты 

выполнения 

практических работ,  

индивидуального и 

фронтального опроса, 

тестирования. 

 

Итоговый контроль в 

форме 

дифференцированного 

зачета 

 

Оценка деятельности 

обучающегося при 

выполнении работ по 

учебной практике.  

 

 

Квалификационный 

экзамен по ПМ.05 

 



чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. Использовать средства 

физической культуры для 

сохранения и укрепления 

здоровья в процессе 

профессиональной 

деятельности и поддержания 

необходимого уровня 

физической подготовленности. 

ОК 09. Использовать 

информационные технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранных языках. 

ОК 11. Использовать знания по 

финансовой грамотности, 

планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере. 

 

 


