
 
 

 
  



 
 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Порядок организации освоения факультативных и элективных 

дисциплин (модулей) в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Северо-Кавказская 

государственная академия» (далее – Порядок) имеет целью: 

- обеспечение активного личного участия обучающихся, в том числе и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья и инвалидов в формировании своей 

индивидуальной образовательной траектории в освоении образовательных 

программ бакалавриата, специалитета, магистратуры в соответствии с 

образовательными потребностями; 

- установление единого порядка выбора обучающимися дисциплин в  

федеральном государственном бюджетном  образовательном учреждении высшего 

образования «Северо-Кавказская государственная академия» (далее – Академия).  

1.2. Положение разработано с учетом требований следующих 

нормативноправовых документов: 

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-03 «Об образовании в 

Российской Федерации» (в редакции последующих изменений и дополнений); 

- приказ Министерства образования и науки РФ от 05.04.2017 г. № 301 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры» (в редакции последующих 

изменений и дополнений); 

- федеральные государственные образовательные стандарты высшего 

образования; 

- Устав федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Северо-Кавказская государственная академия». 

1.3. Разработанные в Академии программы бакалавриата, специалитета, 

магистратуры содержат факультативы и дисциплины по выбору обучающихся в 

объеме соответствующем федеральным государственным образовательным 

стандартам высшего образования (далее – ФГОСВО) по направлениям подготовки 

(специальностям). 

 

2. ПОРЯДОК ВЫБОРА ОБУЧАЮЩИМИСЯ ЭЛЕКТИВНЫХ 

ДИСЦИПЛИН 

 

2.1 Выбор и регистрация на дисциплины по выбору проводится 

обучающимися добровольно, в соответствии с индивидуальными 

образовательными потребностями из перечня дисциплин, предусмотренных 

учебными планами в качестве дисциплин по выбору. 

2.2 Количество дисциплин, выбираемых обучающимися на очередной 

учебный год, определяется количеством зачетных единиц, предусмотренных ОП 

ВО в качестве дисциплин по выбору. 

2.3 Записи на дисциплины по выбору в обязательном порядке предшествует 

ознакомление обучающихся с учебными планами ОП ВО. 

2.4 Ответственными за организацию работы с обучающимися по выбору 

элективных дисциплин по программам бакалавриата (специалитета, магистратуры) 

являются директора институтов (декан факультета). 



 
 

Директора институтов (декан факультета) организуют работу по 

ознакомлению обучающихся с содержанием предлагаемых дисциплин по выбору с 

указанием педагогических работников, ведущих данные дисциплины, их 

должностей, ученых степеней и званий. 

При этом может быть использована локальная сеть Академии. 

2.5. Консультирование обучающихся по вопросам записи на элективные 

дисциплины, оперативную информационную поддержку процедуры выбора, а 

также формирование групп для изучения элективных дисциплин организуют 

директора институтов (декан факультетов). 

2.6. Выбор обучающимися дисциплин по выбору проводится ежегодно 

строго в установленные сроки. 

Обучающиеся 1 курса записываются на дисциплины по выбору первого года 

обучения в период с 25 августа по 01 сентября. На дисциплины по выбору на 

последующие курсы обучающиеся записываются в срок до 01 января текущего 

года(как правило, в течение первого семестра). 

2.7. В случае если обучающийся не записался на дисциплины по выбору в 

установленные сроки или количество дисциплин, выбранных обучающимся на 

очередной учебный год, меньше необходимого количества зачетных единиц, 

предусмотренных ОП ВО в качестве дисциплин по выбору, то данный 

обучающийся регистрируется на изучение дисциплин по выбору решением 

директора института (декана факультета) с учетом количества обучающихся в 

сформированных группах. 

Для бакалавров и специалистов количество обучающихся в группе 

устанавливается в пределах от 15 чел., для магистратуры - от 7 человек. 

В случае если на дисциплину по выбору записывается менее 15 человек для 

бакалавриата (специалитета) и 7 человек для магистратуры, то данная учебная 

группа не формируется, а обучающимся, записавшимся на соответствующие 

дисциплины, предоставляется возможность в течение 5 дней после окончания 

срока записи на дисциплины по выбору, записаться на изучение тех дисциплин по 

выбору, по которым группы сформировались. 

2.8. Изучение дисциплин, на которые обучающиеся записались или были 

записаны, становится для них обязательным. 

2.9. Запись на дисциплины по выбору осуществляется путем заполнения 

обучающимся заявления установленной формы (приложение 1) и представления 

его в директорат (деканат) соответствующего института (факультета). Заявление 

хранится в личном деле обучающегося до момента отчисления его из Академии. 

 

3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЫБОРА ФАКУЛЬТАТИВНЫХ 

ДИСЦИПЛИН 

 

3.1. Факультативные дисциплины - это дисциплины, необязательные для 

изучения при освоении образовательной программы, которые призваны углублять 

и расширять научные и прикладные знания обучающихся в соответствии с их 

потребностями, приобщать их к исследовательской деятельности, создавать 

условия для самоопределения личности и ее самореализации. 

Перечень факультативных дисциплин, их распределение по семестрам, 

объем часов, форма аттестации обучающихся определяются учебным планом.  



 
 

3.2. Промежуточная аттестация по факультативным дисциплинам не входит 

в общее число экзаменов и зачетов за учебный год.  

3.3. Обучающиеся имеют право выбирать одну или несколько, или не 

выбирать для изучения факультативные дисциплины.  

3.4. Выбор факультативных дисциплин проводится обучающимися 

добровольно в соответствии с индивидуальными образовательными 

потребностями. Процесс выбора факультативных дисциплин осуществляется после 

ознакомления обучающихся с учебными планами образовательной программы.  

3.5. Ответственными за организацию работы с обучающимися по выбору 

факультативных дисциплин являются директораты институтов (факультета).  

3.6. Директораты  институтов (факультета) совместно с соответствующими 

кафедрами организуют: формирование списков факультативных дисциплин в 

соответствии с учебными планами образовательной программы; информирование 

обучающихся о содержании и порядке освоения образовательных программ, о 

процедуре выбора и записи на факультативные дисциплины; ознакомление 

обучающихся с содержанием предлагаемых факультативных дисциплин с 

указанием преподавателей, ведущих данные дисциплины, их должностей, учёных 

степеней и званий; консультирование обучающихся по вопросам выбора 

факультативных дисциплин; формирование групп обучающихся для изучения 

факультативных дисциплин (не более 30 человек).  

3.7. Выбор обучающимися факультативных дисциплин проводится в 

соответствии п.2.6. данного положения. 

3.8. Запись на факультативные дисциплины осуществляется путем 

заполнения заявления (Приложение 2). Заполненное и подписанное заявление в 

печатной форме обучающийся подает в директорат института (деканат 

факультета).  

В течение десяти дней по истечении срока, установленного п. 2.6, 

директораты институтов (факультета)составляют для ведущего факультатив 

преподавателя списки студентов, выбравших факультативные дисциплины, 

распределенными по группам. 

3.9. Изучение  факультативных дисциплин, на которые обучающиеся 

записались становится для них обязательным. 

3.10. Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был 

аттестован, вносятся в приложение к диплому о высшем образовании по заявлению 

обучающегося. 

4. ПРОЧЕЕ 

 

4.1. Срок действия данного Порядка прекращается с момента принятия 

Ученым советом и утверждения ректором Академии нового Порядка. 

4.2. Изменение наименования Академии, а также смена ректора Академии 

не прекращает действие настоящего Порядка. 

4.3. Все изменения и дополнения в настоящий Порядок вносятся по 

решению Ученого совета Академии и утверждаются приказом ректора. 

 

 

  



 
 

Приложение 1  

 

Директору/ Декану факультета_________института 

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество в дательном падеже) 

Обучающегося (щейся) ____________________курса 

направления подготовки/специальности___________ 

профиля/специализации 

_____________________________________________ 

группы __________  _____________формы обучения 

__________________________________института 

______________________________________ 

(полностью фамилия, имя, отчество в родительном падеже) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

_____________ 
                      (дата) 

 

Мне предоставлена возможность выбора одной дисциплины из каждого 

блока: 
Блок Наименование дисциплин по выбору 

1  

 

2  

 

3  

 

 

Прошу считать в качестве дисциплины по выбору учебную дисциплину: 

1. ________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________ 

 

__________________                 ______________________________  

 
личная подпись     И.О.Фамилия 
 

  



 
 

Приложение 2 

 

Директору/ Декану факультета_________института 

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество в дательном падеже) 

Обучающегося (щейся) ____________________курса 

направления подготовки/специальности___________ 

профиля/специализации 

_____________________________________________ 

группы __________  _____________формы обучения 

__________________________________института 

______________________________________ 

(полностью фамилия, имя, отчество в родительном падеже) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

_____________ 
                      (дата) 

 

 

Прошу разрешения на посещение факультативной дисциплины 

___________________________ с трудоемкостью ___ зачетных единиц (и/или кол-

во час.) в ___ семестре 20__/__ учебного года. 

 

__________________                 ______________________________  
личная подпись     И.О.Фамилия 
 


