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ВВЕДЕНИЕ
В условиях развития предпринимательства, возникновения новых форм собственности появляется множество хозяйствующих субъектов. Возрастает и потребность в специалистах в области бухгалтерского учета, и интерес к профессии бухгалтера, аудитора.

В методических указаниях приведены практические задания, которые помогут студентам получить основные навыки по теоретическим основам  бухгалтерского учета.

Методические указания представляют собой дополнение к теоретическому курсу «Бухгалтерский учет и отчетность» и предназначены для более полного усвоения теоретического материала и приобретения практических навыков в вопросах теории бухгалтерского учета.

Методические указания состоят из двадцати  практических работ. При изучении выше указанной учебной дисциплины.
Для успешного выполнения практических работ обучающийся должен:
уметь:
· применять нормативное регулирование бухгалтерского учета;

· ориентироваться на международные стандарты финансовой отчетности;

· соблюдать требования к бухгалтерскому учету;

· следовать методам и принципам бухгалтерского учета;

· использовать формы и счета бухгалтерского учета;

знать:

· нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности;

· национальную систему нормативного регулирования;

· международные стандарты финансовой отчетности;

· понятие бухгалтерского учета;

· сущность и значение бухгалтерского учета;

· историю бухгалтерского учета;

· основные требования к ведению бухгалтерского учета;

· предмет, метод и принципы бухгалтерского учета;

· план счетов бухгалтерского учета;

· формы бухгалтерского учета.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ:
	Оценка
	Критерии

	«Отлично»
	Оценку «отлично» заслуживает обучающийся, обнаруживший всесторонние, систематические и глубокие знания теоретического материала, в соответствии с требованиями профессиональной образовательной программы, выполнивший полностью практическую работу. Допускаются единичные несущественные ошибки, самостоятельно исправленные студентом.

	«Хорошо»
	Оценку «хорошо» заслуживает обучающийся, обнаруживший полное знание программного материала, умеющий пользоваться нормативной и справочной документацией, успешно выполнивший предусмотренные практические задания, допустивший неточности при выполнении практической работы. Допускаются отдельные несущественные ошибки, исправленные студентом после указания на них.

	«Удовлетворительно»
	Оценку «удовлетворительно» заслуживает обучающийся, обнаруживший неполные знания программного материала, но умеющий пользоваться нормативной и справочной документацией, допустивший ошибки в выполнении практической работы. Допускаются отдельные существенные ошибки, исправленные с помощью преподавателя.

	«Неудовлетворительно»
	Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, имеющему пробелы в знаниях программного материала по профессиональной образовательной программе, допустившему существенные ошибки в выполнении практических заданий или не выполнивший их.


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 1.

Тема: «Понятие, сущность и значение бухгалтерского учета»
Цель работы: закрепление знаний по нормативному обеспечению и основным понятиям бухгалтерского учета, усвоение порядка группировки хозяйственных средств организации по видам и размещению, по источникам формирования и целевому назначению.
Задание: усвоение группировки имущества по составу, и размещению, группировки имущества по источникам формирования.

Задача №1.

На основе данных для выполнения задачи произведите группировку хозяйственных средств АО «Аксай» по составу и размещению на 1 января 20__г.

Данные для выполнения задачи:
Состав хозяйственных средств АО «Аксай» на 1 января 20__г.

	№ п/п
	Наименование хозяйственных средств
	Сумма, руб.

	1
	Здание офиса
	1203500

	2
	Персональные компьютеры
	73600

	3
	Запасные части для ремонта оборудования
	23000

	4
	Сталь листовая 2 мм
	16800

	5
	Денежные средства на расчетном счете в банке
	96000

	6
	Оборудование разное в цехах
	904200

	7
	Автомобиль
	179000

	8
	Медь листовая
	39000

	9
	Ограждение организации
	336000

	10
	Исключительное право на полезную модель
	49000

	11
	Земельный участок, находящийся в собственности организации
	181000

	12
	Материалы разные на складе
	34000

	13
	Здание склада готовой продукции
	1359000

	14
	Бензин
	76000

	15
	Хозяйственный инвентарь
	43000

	16
	Расходы по подписке на газеты и журналы
	1200

	17
	Шкафы металлические
	116150

	18
	Станок фрезерный
	300000

	19
	Здание механического цеха
	2104500

	20
	Наличные денежные средства в кассе
	5600

	21
	Задолженность акционеров
	22000

	22
	Сплит системы
	136800

	23
	Здание котельной
	1720000

	24
	Готовая продукция на складе
	36700

	25
	Шлифовальный  станок
	285000

	26
	Мебель офисная
	175000


Контрольная сумма: 9516050 руб.

Группировку хозяйственных средств АО «Аксай» осуществить в таблице 1.
Таблица 1 - Группировка хозяйственных средств по составу и размещению
	№
	Наименование хозяйственных средств
	Сумма, руб.

	1
	Основные средства
	

	1.1
	Здания:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1.2
	Сооружения
	

	
	
	

	1.3
	Производственное оборудование
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1.4
	Транспортные средства
	

	
	
	

	1.5
	Вычислительная техника
	

	
	
	

	1.6
	Прочие
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого по группе 1:
	

	2
	Нематериальные активы
	

	2.1
	
	

	
	Итого по группе 2:
	

	3
	Оборотные средства
	

	3.1
	Сырье и материалы
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3.2
	Готовая продукция
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3.3
	Денежные средства
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3.4
	Дебиторская задолженность
	

	
	
	

	
	Итого по группе 3:
	

	
	Всего:
	



Задача №2

На основе данных для выполнения задачи произвести группировку хозяйственных средств по источникам формирования и целевому назначению АО «Аксай»
Данные для выполнения задачи


Состав хозяйственных средств АО «Аксай» по источникам формирования и целевому назначению на 1 января 20__г.
	№
	Наименование источников образования хозяйственных средств
	Сумма, руб.

	1
	Резерв на оплату отпусков работникам организации
	206650

	2
	Уставный капитал
	3132800

	3
	Добавочный капитал
	122300

	4
	Задолженность поставщикам за материалы
	816200

	5
	Задолженность банку по кредиту сроком на три года
	2571000

	6
	Нераспределенная прибыль
	194000

	7
	Резервный капитал
	22000

	8
	Краткосрочный кредит банка
	119400

	9
	Задолженность прочим кредиторам
	916700

	10
	Задолженность по заработной плате работникам организации
	500500

	11
	Займы, полученные от других юридических лиц сроком на три года
	640000

	12
	Задолженность банку по кредиту сроком до одного года
	235000

	13
	Задолженность перед государственными внебюджетными фондами
	39500


Контрольная сумма: 9516050 руб.

Группировку хозяйственных средств АО «Аксай» по источникам формирования и целевому назначению осуществить в таблице 2.

Таблица 2

	№
	Источники формирования и целевое использование хозяйственных средств
	Сумма, руб.

	1
	Источники собственных средств
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого по группе 1:
	

	2
	Источники заемных средств
	

	2.1
	Долгосрочные обязательства
	

	
	
	

	
	
	

	2.2
	Краткосрочные обязательства
	

	
	
	

	2.3
	Кредиторская задолженность, в том числе:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2.4
	Резервы предстоящих расходов
	

	
	Итого по группе 2:
	

	
	Всего:
	


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №2.

Тема: «План счетов бухгалтерского учета»
Цель работы: усвоение порядка заполнения типовых форм документов и их оформления.
Задача 1.

Составить рабочий план бухгалтерских счетов строительной организации с учетом субсчетов.

Организация уплачивает страховые взносы во внебюджетные фонды и налоги:

- НДФЛ;

- НДС;

- налог на прибыль;

- налог на имущество;

- транспортный налог.

Учетной политикой организации предусмотрено использование счетов 15, 16.

Задача 2.

В предлагаемом рабочем плане счетов организации предусмотреть необходимые субсчета:
	Наименование счета
	№ счета
	Наименование субсчета
	№ субсчета

	Основные средства
	01
	Основные средства, используемые в уставной деятельности

Выбытие основных средств
	

	Нематериальные активы
	04
	По видам активов
	

	Вложения во внеоборотные активы
	08
	По видам вложений
	

	Расчетные счета
	51
	По видам счетов
	

	Валютные счета
	52
	Транзитный валютный счет

Специальный транзитный счет

Текущий валютный счет
	

	Специальные счета в банках
	55
	Депозитный счет
	

	Финансовые вложения
	58
	По видам вложений
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	60
	
	

	Расчеты по налогам и сборам
	68
	Расчеты по НДФЛ

Расчеты по налогу на имущество

Расчеты по налогу на прибыль

Расчеты по НДС
	

	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	69
	Расчеты по социальному страхованию

Расчеты по обязательному пенсионному страхованию

Расчеты по обязательному медицинскому страхованию
	

	Расчеты с персоналом по оплате труда
	70
	
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	71
	
	

	Расчеты с персоналом по прочим операциям
	73
	
	

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	
	

	Целевое финансирование
	86
	По видам целевых поступлений
	

	Резервы предстоящих расходов
	96
	Расходы по смете
	

	Прибыли и убытки
	99
	
	


ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №3.

Тема: «Понятие и строение счета»
Цель работы: усвоение порядка отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций.
Ведение учета на активных счетах.

Задача.

На начало месяца на складе предприятия находились различные материалы на сумму 22000 руб. В течение месяца отражены следующие хозяйственные операции, связанные с движением материалов:

- получены материалы от учредителей – 10000 руб.;

- списаны материалы в производство – 15000 руб.;

- поступили материалы от поставщиков – 42000 руб.;

- получены материалы безвозмездно – 7000 руб.;

- возвращены бракованные материалы поставщику – 3000 руб.;

- продан излишек материалов – 8000 руб.

Задание. Оформить активный счет 10 «Материалы», подсчитать обороты по дебету, кредиту и сальдо на конец месяца.

Ведение учета на пассивных счетах.

Задача

На начало месяца предприятие имеет задолженность банку за кредит 80000 руб. В течение месяца отражены следующие хозяйственные операции, связанные с кредитованием предприятия:

· погашена часть кредита – 50000 руб.;

· полностью погашена задолженность за кредит – 30000 руб.

· в конце месяца получен очередной кредит банка – 100000 руб.

Задание. Оформить пассивный счет 66 «Расчеты по краткосрочным кредитам», рассчитать обороты и сальдо.

Ведение учета на активно-пассивных счетах

Задача.

На начало месяца подотчетное лицо Петров А.С. имеет задолженность предприятию 500 руб. (дебиторская задолженность). В течение месяца отражены следующие хозяйственные операции, связанные с подотчетными лицами:

· выданы деньги на командировочные расходы руководителю предприятия – 4500 руб.
· получены неиспользованные подотчетные деньги от Петрова А.С. - 500 руб.

· выданы деньги на покупку расходных материалов для принтера Смирнову Д.М.- 300 руб.

· предоставлен авансовый отчет о командировке руководителем предприятия – 4450 руб.

· предоставлен счет о покупке материалов Смирновым Д.М.– 380 руб.

Задание. Оформить активно-пассивный счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами», рассчитать обороты и сальдо.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №4   

Тема: «Корреспонденция счетов и двойная запись»
Цель занятия — усвоение порядка отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций.
Студенты должны знать: понятие счёта, строение активного, пассивного и активно-пассивного счетов.
Задние:
На основе данных для выполнения задания:

— открыть счета бухгалтерского учета;

— отразить на счетах бухгалтерского учета хозяйственные операции за месяц способом двойной записи;

— подсчитать обороты за месяц и конечные остатки;

— по данным счетов составить бухгалтерский баланс ООО «Венера» на 1 ноября __г. 

Таблица 1 – Хозяйственные операции ООО «Венера» за октябрь 20__ г.
	№


	Содержание хозяйственной операции
	Дебет
	Кредит
	Сумма,

руб.



	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Зачислена на расчетный счет дебиторская задолженность
	
	
	13 000

	2.
	Акцептован счет поставщика за поступившие материалы
	
	
	16 000

	3.
	Начислена заработная плата:
	
	
	

	
	работникам заводоуправления
	
	
	35 000

	
	рабочим основного производства
	
	
	40 000

	4.
	Начислен единый социальный налог:
	
	
	

	
	работникам заводоуправления (30% от ФОТ)
	
	
	

	
	рабочим основного производства (30% от ФОТ) 
	
	
	

	5.
	Отпущены со склада в производство материалы
	
	
	49 000

	6.
	Поступили от поставщика основные средства
	
	
	22 000

	7.
	Основные средства введены в эксплуатацию
	
	
	22 000



	8.
	Перечислено с расчетного счета в погашение задолженности поставщикам за поступившие основные средства
	
	
	26 400



	9.
	Выдано из кассы под отчет на хозяйственные расходы
	
	
	1 500



	10.
	Израсходованы денежные средства подотчетным лицом на общехозяйственные расходы


	
	
	1 000

	11.
	Списываются общехозяйственные расходы (сумму определить)
	
	
	

	12.
	Зачислен на расчетный счет долгосрочный кредит
	
	
	115 000

	13.
	Выпущена из производства готовая продукция
	
	
	53 000

	14.
	Произведены отчисления от прибыли на формирование резервного капитала


	
	
	2 360




Порядок выполнения работы:

1. На основании данных бухгалтерского баланса на 1 октября откроем графически счета активные и пассивные и отразим на них сальдо начальное.

2. Отразим хозяйственные операции на счетах, пользуясь данными таблицы 1.
3. Подсчитаем обороты за месяц на счетах.

4. Определим конечные остатки на счетах.

5. По данным остатков на счетах составим бухгалтерский баланс на 1 ноября.

Графически счёт представляет двустороннюю таблицу, в которой делают учётные записи. Левая сторона счёта называется «Дебет», а правая «Кредит».

Счета открываются на основании статей баланса. Поэтому они носят те же названия, что и статьи балансов и делятся на активные и пассивные счета. 

Строение счёта:

1. Сальдо начальное, сальдо конечно – остаток по счёту на начало или конец отчётного периода.

2. Оборот – итоги записей сумм операций за текущий месяц без учёта сальдо начального по дебетовой и кредитовой сторонам счёта.

На активных счетах начальный и конечный остатки имущества записывают дебет счёта, увеличение средств отражают по дебиту, а уменьшение по кредиту. По формуле: Ск = Сн + Доб – Коб

На пассивных счетах начальный и конечный остатки имущества записывают в кредит счёта, увеличение средств отражают по кредиту, а уменьшение по дебиту. По формуле: Ск = Сн + Коб – Доб

Составление простых бухгалтерских проводок

Задача
С расчетного счета в кассу поступило 3000 рублей.

Любая хозяйственная операция решается в три этапа:

1. Нужно определить, какие два счета корреспондируют, т.е. взамосвязаны по данной хозяйственной операции;

2. Нужно определить, какие эти счета по отношению к балансу и какое их строение, что отражается по дебету и кредиту этих счетов;

3. Надо определить, в дебет какого счета и в кредит какого счета записывается сумма по данной хозяйственной операции.

Решение.

1) по данной операции корреспондируются сч.50 «Касса» и сч. 51 «Расчетные счета»
2) по отношению к балансу эти счета активные, денежные

          50                                                     51

	Дт
	Кт

	С-до
	

	3000
	


	Дт
	Кт

	С-до
	

	
	3000


3) Бухгалтерская проводка:   Дт 50, Кт 51 сумма 3000 рублей.
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 5
Тема: «Определение оборотов и остатка на счетах»
Цель занятия — усвоение порядка отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций.
Студенты должны знать: понятие счёта, строение активного, пассивного и активно-пассивного счетов.
Задание:
На основе данных для выполнения задания:

открыть счета бухгалтерского учета;

· отразить на счетах бухгалтерского учета хозяйственные операции за месяц способом двойной записи;

· подсчитать обороты за месяц и конечные остатки;

· по данным счетов составить бухгалтерский баланс ООО «Венера» на 1 ноября 20__г. 

Таблица 1

Бухгалтерский баланс ООО «Венера» на  1 октября 20__ г.

	Наименование статей баланса
	Сумма,

руб.



	1
	2

	Актив
	

	I. Внеоборотные активы



	Нематериальные активы


	35 000



	Основные средства


	428 000



	Итого по разделу I:


	463 000



	II. Оборотные активы



	Материалы


	24 000



	Незавершенное производство


	11 000



	Готовая продукция


	46 000



	Дебиторская задолженность


	3 000



	Денежные средства,


	93 000



	в том числе:



	касса


	4 000



	расчетный счет


	89 000



	Итого по разделу II:


	177 000



	Баланс


	640 000



	Пассив
	

	III. Капитал и резервы



	Уставный капитал


	500 000



	Нераспределенная прибыль отчетного года


	56 000



	Итого по разделу III:


	556 000



	1
	2

	IV. Долгосрочные обязательства



	Заемные средства


	30 000



	в том числе:



	кредиты банков


	30 000



	Итого по разделу IV:


	30 000



	V. Краткосрочные обязательства



	Кредиторская задолженность,


	54 000



	в том числе:



	поставщикам


	29 000



	по оплате труда


	25 000



	Итого по разделу V:


	54 000



	Баланс


	640 000




Порядок выполнения работы:

1. На основании данных бухгалтерского баланса на 1 октября откроем графически счета активные и пассивные и отразим на них сальдо начальное.

2. Отразим хозяйственные операции на счетах, пользуясь данными таблицы 1.

3. Подсчитаем обороты за месяц на счетах.

4. Определим конечные остатки на счетах.

5. По данным остатков на счетах составим бухгалтерский баланс на 1 ноября.

Графически счёт представляет двустороннюю таблицу, в которой делают учётные записи. Левая сторона счёта называется «Дебет», а правая «Кредит».

Счета открываются на основании статей баланса. Поэтому они носят те же названия, что и статьи балансов и делятся на активные и пассивные счета. 

Строение счёта:

1. Сальдо начальное, сальдо конечно – остаток по счёту на начало или конец отчётного периода.

2. Оборот – итоги записей сумм операций за текущий месяц без учёта сальдо начального по дебетовой и кредитовой сторонам счёта.

На активных счетах начальный и конечный остатки имущества записывают дебет счёта, увеличение средств отражают по дебиту, а уменьшение по кредиту. По формуле: Ск = Сн + Доб – Коб

На пассивных счетах начальный и конечный остатки имущества записывают в кредит счёта, увеличение средств отражают по кредиту, а уменьшение по дебиту. По формуле: Ск = Сн + Коб – Доб

Контрольные вопросы
1. Дайте определение счета в бухгалтерском учете.

2. Дайте определение активного счета, пассивного счета и активно-пассивного счета и приведите их основные характеристики.

3. В чем заключается метод двойной записи?

4. Что означает понятие «открыть счет»?

5. Какие счета называются простыми, а какие - сложными?

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 6
Тема: «Учет кассовых операций»

Задание
1. Заполнить приходные и расходные кассовые ордера за период 1 – 5 марта 200_г., с 8 – 12 марта 20__г., 
Исходные данные:

1. Отчет кассира за 1-5 марта 20__г.

	№ документа
	От кого получено или кому выдано
	Приход
	Расход

	
	Остаток на начало дня 
	3000
	

	15
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	200
	

	16
	Получено по чеку № 139645 на хозяйственные расходы 
	1000
	

	19
	Подотчет Кошкину П.И. на хозяйственные расходы
	
	800

	17
	От ООО «Спектр» за реализованную продукцию
	12000
	

	20
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	400

	21
	Подотчет Пятову И.И. на командировочные расходы
	
	6000

	
	Остаток на конец дня
	9000
	


2. Отчет кассира за 8-12 марта 20+_г.

	№ документа
	От кого получено   или кому выдано
	Приход
	Расход

	
	Остаток на начало дня 
	9000
	

	18
	Получено по чеку № 139646 на выдачу заработной платы
	60000
	

	19
	От Кошкина П.И. возврат неиспользованных подотчетных сумм
	380
	

	22
	ЧП Попову за материалы, в т.ч. НДС 1 200 руб.
	
	7200

	23
	Заработная плата работникам за февраль 200_г.
	
	55000

	24
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Свищук Е.В. 
	
	280

	25
	На взнос депонированная заработная плата
	
	5000

	26
	Возмещение перерасхода по авансовому отчету Жукова А.А. 
	
	1000

	
	Остаток на конец дня
	900
	


Краткая характеристика деятельности 

Сфера деятельности ООО «Сибирь» - обрабатывающее производство (сборка мебели). 

Ответственные лица: генеральный директор Жуков А.А., главный бухгалтер Свищук Е.В.

Юридический адрес: г. Тюмень, ул. Широтная, д. 127   ИНН 7203056589

Реквизиты банка:

Калининский филиал ОАО Запсибкомбанк, Г. Тюмень

Расчетный счет 40702810600000000384  Кор. счет. 30101810700000000725

БИК 047130725     ИНН 7203045689
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 7

Тема: «Заполнение учетных регистров»
Цель занятия — усвоение способов регистрации фактов хозяйственной деятельности на основании принятых к учету первичных документов для систематизации и накопления информации по экономическому содержанию, отражение их на счетах бухгалтерского учета и в отчетности за определенный период времени.
Студенты должны знать: сущность и способы регистрации хозяйственных операций в бухгалтерском учете, виды и формы учетных регистров, общие процедуры записей и видения учетных регистров
Задание 1:

На основе  данных составить и обработать отчет кассира ОО «Мария» за 1 апреля на бланке установленной формы в таблице 1
Таблица 1 – Отчет кассира ООО «Мария» за 1 апреля
	№ к/о
	Содержание операций
	Сумма, руб.

	
	Остаток денег в кассе на 1 апреля
	2 800

	312
	Принят платеж от покупателя ИП Чайкина С.В.
	15 000

	313
	С расчетного счета по чеку № 138152 поступили денежные средства на хозяйственные нужды, на командировочные расходы – 40 000 руб., для выплаты заработной платы – 60 000 руб.
	100 000

	314
	Принята сумма от заведующей складом Кошкиной Н.В. в погашение недостачи
	600

	189
	Выдано под отчет на командировку специалисту по коммерческой работе Крыловой В.В.
	12 000

	190
	Выплачена заработная плата за прошлый месяц по платежной ведомости №1
	54 000

	191
	Выдано под отчет водителю Орлову А.М. для приобретения горюче-смазочных материалов
	3 000

	192
	Выдано заведующей складом Кошкиной Н.В. под отчет для закупки материалов
	31 500

	193
	Выдана депонированная заработная плата рабочему Коробкову П.И.
	7 100


Порядок выполнения работы:

1. На основе данных таблицы 1 произвести записи в журнале-ордере и ведомости по счету №50 «Касса» за апрель.

Воспользуемся бланками журналов-ордеров, т.е. таблицей 2 и 3.
Таблица 2 –  Журнал-ордер №1 по счету №50 «Касса» ООО «Мария» за апрель 20__г.

	Дата, номер документа
	С кредита счета №50 «Касса» в дебет счетов
	Итого

	
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3 – Ведомость №1 по счету №50 «Касса» ООО «Мария» за апрель 20__ г.

Сальдо на начало месяца по Главной книге ___________ руб.
	Дата, номер документа
	С дебета счета №50 «Касса» в кредит счетов
	Итого

	
	№
	№
	№
	№
	№
	№
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на конец месяца по Главной книге ___________ руб.

Учетные регистры – это таблицы специальной формы, которые служат для обобщения и группировки всех записей в бухгалтерском учете.

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 8

Тема: «Начисление заработной платы»
Задача 1

Сдельная расценка в ООО «Синтез» составляет 40 руб. за одну изготовленную деталь. Норма выработки составляет 90 деталей. Работник Иванов изготовил 99 деталей, перевыполнив норму на 10%. Согласно Положению о премировании организации при перевыполнении норм выработки работнику выплачивается премия в размере 10% от суммы сдельной заработной платы.  Рассчитайте сумму основной заработная платы Иванова.
Задача 2

Согласно табелю учета рабочего времени за октябрь 20 ___г. И приказу руководителя предприятия работнику предоставлен очередной ежегодный отпуск с 20 октября 20___ г.
В расчетном периоде работник не имел прогулов, не пользовался отпуском без сохранения заработной платы. С целью удобства расчета среднего заработка за расчетный период принимаем три полных календарных месяца.
По данным аналитического учета заработная плата работника за три месяца, предшествующих отпуску, составила
Оклад                                                  40 000                40 000           40 000          ?

Доплата за выслугу лет
               8 000                  8 000              8 000           ?

Квартальная премия                           20 000               -                      -                  ?

Доплата за работу в ночное время    —                       10 000                               ?

Итого                                 ?
?
?         ?

 Количество рабочих .дней            27                        26                  26                 79

Рассчитать оплату отпускных.

Контрольные вопросы
1.Как оплачивается работа в ночное время?

2.Как оплачивается сверх урочная работа?

3.Какие системы оплаты труда существуют при сдельной форме?

4.Какие бывают виды удержаний из заработной платы?

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 9

Тема: «Учет затрат на производство продукции»
Задание 1. ООО «Луч» в цехе металлообработки производит полуфабрикат, который потом используется в цехе сборки. В июне 20__ г. произведено цехом металлообработки 100 т полуфабриката А и 50 т полуфабриката Б. Для этого были произведены следующие затраты:
	Вид расходов
	Полуфабрикат А
	Полуфабрикат Б

	Оплата труда основного персонала
	50 000 руб.
	70 000 руб.

	Единый социальный налог
	18 250 руб.
	25 550 руб.

	Материалы
	34 000 руб.
	15 000 руб.


Общепроизводственные расходы по цеху металлообработки состави​ли 45000 руб. В учетной политике организации установлен способ рас​пределения общепроизводственных расходов пропорционально расхо​дам на оплату труда основного производственного персонала, общая сумма которых согласно условиям примера составляет 120000 руб. (50000 + 70000). Весь произведенный полуфабрикат сдан на склад, не​завершенное производство для упрощения примера отсутствует. Распре​делите общепроизводственные расходы между полуфабрикатами А и Б, определите себестоимость произведенных полуфабрикатов, отразите в бухгалтерском учете ООО «Луч» указанные операции.
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Корреспонденция счетов

	
	
	Дебет
	Кредит

	Начислена оплата труда основным рабочим при произ​водстве полуфабриката А
	50 000
	
	

	Начислен единый социальный налог на оплату труда ра​бочих при производстве полуфабриката А
	18 250
	
	

	Списаны материалы, израсходованные на производство полуфабриката А
	34 000
	
	

	Начислена оплата труда основным рабочим при произ​водстве полуфабриката Б
	70 000
	
	

	Начислен единый социальный налог на оплату труда ра​бочих при производстве полуфабриката Б
	25 550
	
	

	Списаны материалы, израсходованные на производство полуфабриката Б
	15 000
	
	

	Собраны общепроизводственные расходы по цеху ме​таллообработки
	45 000
	
	

	Распределены общепроизводственные расходы по цеху металлообработки на производство полуфабриката А
	
	
	

	Распределены общепроизводственные расходы по цеху металлообработки на производство полуфабриката Б
	
	
	

	Оприходовано 100 т полуфабриката А на склад полу​фабрикатов собственного производства
	
	
	

	Оприходовано 50 т полуфабриката Б на склад полуфаб​рикатов собственного производства
	
	
	


Контрольные вопросы
1.По каким признакам группируют затраты на производство?

2.Как учитывают потери от брака и простои?

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 10

Тема: «Учет продажи готовой продукции»
Задача 1

Предприятие приобрело автомобиль, стоимостью 120000,0 руб., в том числе НДС. При покупке автомобиля уплачен сбор на обязательное государственное пенсионное страхование -3%, расходы по регистрации составили 2450 руб. Автомобиль введен в эксплуатацию как объект производственных фондов.

Задача 2.
Предприятие приобрело оборудование для производственных целей стоимостью 28800 руб. в т. ч ндс. На приобретение оборудования в банке был взят кредит с ежемесячной уплатой процента в сумме 600 руб. За доставку оборудования уплачено автотранспортной компании 320 руб., расходы по наладке и монтажу оборудования составили 1800 руб.

При вводе оборудования в эксплуатацию определена его ликвидационная стоимость в размере 300 руб., срок полезного использования 4 года, объем выпущенной продукции на весь период деятельности 100000 шт.

Произвести расчет амортизации всеми методами за 1 мес., если объем выпущенной продукции за этот месяц 2600 шт. Отразить счета.
Задача 3 
Остаток готовой продукции на складе 1300шт. С\с остатка 26000 руб.. В течение месяца выпущено из производства 2тыс. шт изделий. Расходы предприятия:

· прямые - 33000;

· распределенные ОПР - 15000;

· нераспределенные ОПР - 3000;

· административные - 6000;

· расходы на сбыт - 4000.

Отгружено покупателям 3100шт; учетная стоимость единицы продукции 22 руб.; цена реализации 36 руб. за ед. в т.ч. ндс.

Составить проводки по оприходованию готовый продукции и ее реализации.
Контрольные вопросы
1.Дать определение готовой продукции 
2.Какими первичными документами оформляют выпуск продукции из производства?

3.На каких счетах отражают готовую продукцию?

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 11
Тема: «Учет кредитов и займов»
Задание 1.

Организация 1 марта 2009 г. получила в банке кредит в сумме 2 000 000 руб. на срок 18 месяцев. По условиям договора основная сумма долга должна быть погашена 1 сентября 2010 г. В соответствии с учетной политикой 2 сентября 2009 г., когда по условиям кредитного договора до возврата основной суммы долга осталось 365 дней, долгосрочная задолженность по кредиту была переведена в краткосрочную. По истечении срока договора 1 сентября 2010 г. задолженность перед банком по полученному кредиту была полностью погашена.

Составим бухгалтерские проводки:
Задание 2.

Организация получила в банке краткосрочный кредит в сумме 600 000 руб. под 20 % годовых на период с 1 сентября 2010 г. по 31 октября 2010 г. Проценты банку согласно договору начисляются и уплачиваются ежемесячно.

Составим бухгалтерские проводки:

Контрольные вопросы
1. Что является источником погашения процентов по краткосрочным кредитам?

2. Какой бухгалтерской записью оформляют задолженность по долгосрочным займом?

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 12
Тема: «Определение финансовых результатов»
Задание 1.  ООО «Сервис» организовано в октябре 2003 г., оборотов по счетам не имело. В ноябре ООО «Луч» реализовало на 120 000 руб. товаров себестоимостью 50 000 руб.; в декабре было реализовано товаров на 60 000 руб. себестоимостью 30 000 руб. Расходы на про​ржи ежемесячно составляли по 10 000 руб. Определите финансовый ре​зультат и завершающими оборотами по окончании 2003 г. произведите закрытие субсчетов счета 90 «Продажи».
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Корреспонденция счетов

	
	
	Дебет
	Кредит

	Ноябрь 2003 г.

	Отражена выручка за проданные товары
	120 000
	
	

	Списана себестоимость проданных товаров
	50 000
	
	

	Списаны расходы на продажи за ноябрь
	10 000
	
	

	Выделен НДС с реализованных за ноябрь товаров
	20 000
	
	

	Выявлен финансовый результат (прибыль) за ноябрь 2003 г.
	
	
	

	Декабрь 2003 г.

	Отражена выручка за проданные товары
	60 000
	
	

	Списана себестоимость проданных товаров
	30 000
	
	

	Списаны расходы на продажи за декабрь
	10 000
	
	

	Выделен НДС с реализованных за декабрь товаров
	10 000
	
	

	Выявлен финансовый результат (прибыль) за декабрь 2003 г.
	
	
	

	Завершающие обороты 2003 г.

	Закрыт субсчет 90-1 «Выручка»
	
	
	

	Закрыт субсчет 90-2 «Себестоимость продаж»
	
	
	

	Закрыт субсчет 90-3 «НДС»
	
	
	


Контрольные вопросы
1.Каковы особенности учета акций?

2.Какова ставка налога с доходов по финансовым вложениям и кто ее уплачивает?
Контрольная работа 

Задания для теоретической и практической части контрольной работы
Теоретическая часть
В контрольной работе необходимо подготовить краткие, но точные и исчерпывающие ответы на вопросы по теме задания. Объем теоретической части должен составлять 10-12 страниц рукописного текста (или 8-10 страниц компьютерного). Работа должна быть напечатана на листах белой бумаги стандартного формата А4 (210 х 297 мм), подшита в папку. Текст должен быть набран на компьютере через полтора межстрочных интервала с использованием шрифта Times New Roman размером от 12 до 14, на одной стороне листа. Библиографический список и приложения не входят в общий объем работы. При написании текста оставляются поля: левое - 30 мм; правое -10 мм; верхнее и нижнее - по 20 мм.

Все страницы должны быть пронумерованы. Нумерация страниц работы должна быть сквозной, включая список использованной литературы и лист «Приложение». Нумерация страницы обозначается арабскими цифрами внизу листа в центре (нижний колонтитул), шрифт размером 12 без других дополнительных знаков. На титульном листе номер страницы не ставят.

Вопросы теоретической части контрольной работы

1. Бухгалтерский учет: исторический аспект возникновения учета, этапы развития униграфической записи, диграфическая запись и ее приемы.
2. Бухгалтерский учет: исторический аспект - три шкалы развития бухгалтерского учета, зарождение и становление бухгалтерского учета в России.

3. Хозяйственный учет - его виды и место в системе управления экономическими субъектами, функции управления и информационные потребности.
4. Бухгалтерский учет: задачи и модели его построения, роль бухгалтерского учета в системе управления и бухгалтерская финансовая отчетность, ее пользователи.
5. Цели и задачи законодательства о бухгалтерском учете, система нормативного регулирования бухгалтерского учета в России.
6. Уровни регулирования бухгалтерского учета и их характеристика. 


7. Основополагающие принципы бухгалтерского учета, допущения и требования.
8. Предмет и объекты бухгалтерского учета.

9. Функции и метод бухгалтерского учета.
10. Правила и приемы бухгалтерского учета: первичного наблюдения, стоимостного измерения, экономической группировки и итогового обобщения.
11. Объекты бухгалтерского наблюдения, обеспечивающие хозяйственно-финансовую деятельность (активы, обязательства, капитал).
12. Объекты бухгалтерского наблюдения, составляющие производственно-хозяйственную и финансовую деятельность (доходы, расходы, финансовые результаты).
13. Балансовый метод отражения информации, его сущность и роль в бухгалтерском учете.
14. Балансовое обобщение: принцип двойственности (двойной записи), капитальное (основное) уравнение двойственности, формальное уравнение.
15. Балансовое обобщение: статическая и динамическая бухгалтерская информация, роль и назначение бухгалтерских балансов, классификация статических бухгалтерских балансов
16. Балансовое обобщение: структура и принципы построения бухгалтерских балансов, аналитическое значение горизонтальных взаимосвязей статей баланса, динамическая бухгалтерская модель (отчет о прибылях и убытках).
17. Первичное наблюдение: документация - первичные учетные документы, их содержание и реквизиты, классификация первичных учетных документов.
18. Первичное наблюдение: документация - документирование хозяйственных операций, документооборот, стандартизация и унификация первичных документов.
19. Первичное наблюдение: инвентаризация - значение, виды инвентаризаций (периодическая, полная, выборочная и пр.), оформление и отражение результатов инвентаризации в учете и отчетности.
20. Первичное наблюдение: инвентаризация - способы и сроки, порядок и техника проведения инвентаризации, последствия нарушения правил проведения инвентаризации.
21. Стоимостное измерение: сущность, назначение и виды оценок, применяемых в бухгалтерском учете (стоимость текущая, первоначальная (историческая), восстановительная (стоимость замены), остаточная, возможной реализации, ликвидационная, дисконтированная, справедливая).
22. Стоимостное измерение: амортизация - амортизируемые и неамортизируемые объекты, методы начисления амортизации.
23. Калькуляция: сущность, методы и виды калькулирования при различных системах учета.
24. Бухгалтерские счета: понятие, назначение и структура бухгалтерских счетов, счета и бухгалтерский баланс, уравнение открытия счетов.
25. Бухгалтерские счета: активные, пассивные, активно-пассивные (с развернутым сальдо).
26. Бухгалтерские счета: классификация бухгалтерских счетов по экономическому содержанию.
27. Бухгалтерские счета: классификация бухгалтерских счетов по структуре и назначению.
28. План счетов бухгалтерского учета. Особенности плана счетов агропромышленных организаций.
29. Бухгалтерские счета: синтетический и аналитический учет, забалансовый учет.
30. Двойная запись: постулаты двойной записи, бухгалтерские проводки и их классификация, счетные записи.
31. Модели текущего учета основных хозяйственных процессов (заготовления, производства, реализация (продажи).
32. Текущий учет процесса заготовления различных средств.
33. Текущий учет процесса производства.
34. Текущий учет процесса реализации (продажи).

35. Текущий учет процесса реализации (продажи), ликвидации основных средств, нематериальных и прочих активов.
36. Учетные регистры и их классификация: способы исправления ошибочных бухгалтерских записей.
37. Организационные формы бухгалтерского учета.

38. Процедуры бухгалтерского учета и их роль: этапы организационного периода (инвентарь, вступительный баланс).
39. Типы изменений, вызываемые хозяйственными операциями, и их влияние на валюту баланса
40. Основы бухгалтерской (финансовой) отчетности.
41. Основное назначение и содержание международных стандартов финансовой отчетности.
42. Учетная политика: основные допущения и требования к ней, документальное оформление, раскрытие в финансовой отчетности, аспекты учетной политики.
43. Основное назначение и содержание российских положений (стандартов) бухгалтерского учета и отчетности.
44. Основы организации бухгалтерского учета: формы учета, централизация и децентрализация учета, организационные формы бухгалтерской службы, взаимоотношения с другими подразделениями, ответственность руководителя, права и обязанности главного бухгалтера.
45. Бухгалтерская профессия. Профессиональная этика. Международные и российские профессиональные организации.

46. Основное содержание и порядок учета основных средств.

47. Основное содержание и порядок учета нематериальных активов.

48. Основное содержание и порядок учета материально-производственных запасов.

49. Основное содержание и порядок учета денежных средств.

50. Основное содержание и порядок учета финансовых вложений.

51. Основное содержание и порядок учета расчетов по оплате труда и социальному страхованию работников.

52. Основное содержание и порядок учета затрат на производство.

53. Основное содержание и порядок учета готовой продукции.

54. Основное содержание и порядок учета текущих обязательств и расчетов.

55. Основное содержание и порядок учета финансовых результатов.

56. Основное содержание и порядок учета собственного капитала.

57. Порядок предоставления и состав бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Практическая часть
Практический раздел контрольной работы включает  в себя решение задачи.
Для решения задач рекомендуется пользоваться регистрационным журналом, схемами бухгалтерских счетов и оборотных ведомостей по следующим формам (таблицы 1-5).
Таблица 1.

Регистрационный журнал хозяйственных операций
	№ операции
	Корреспондирующие счета
	Сумма, у.д.е.

	
	дебет
	кредит
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 2.
Счет ______________________________________
(шифр и наименование синтетического счета)
Дебет 











Кредит
	№ операции
	Сумма, у.д.е.
	№ операции
	Сумма, у.д.е.

	Нач.с-до
	
	
	

	
	
	
	

	Дт оборот
	
	Кт оборот
	

	
	
	
	

	Кон.с-до


	
	
	


Примечание. Эта же форма счета используется для аналитического учета расчетов.

Таблица 3.
Счет __________________________________
(наименование аналитического счета)
Дебет 











Кредит
	№
операции
	Кол-во
	Цена
	Сумма, у.д.е.
	№ операции
	Кол-во
	Цена
	Сумма,
у.д.е.

	Нач.с-до


	
	
	
	
	
	
	

	Дт оборот
	
	
	
	Кт оборот
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Кон.с-до


	
	
	
	
	
	
	


Таблица 4.
	Оборотная ведомость по аналитическим счетам количественно-суммового учета

	Код счета
	Наименование аналити-ческого счета
	Остаток на начало учетного периода
	Оборот за учетный период
	Остаток на конец учетного периода

	
	
	
	дебет
	кредит
	

	
	
	кол-во
	сумма (у.д.е.)
	кол-во
	сумма
(у.д.е.)
	кол-во
	сумма
(у.д.е.)
	кол-во
	сумма
(у.д.е.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 5.
Оборотная ведомость по синтетическим счетам суммового учета
(сумма у.д.е)
	Код счета
	Наименова-ние синтетичес-кого счета
	Остаток на начало учетного периода
	Оборот за учетный период
	Остаток на конец учетного периода

	
	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	


Вариант 1

На основе данных для выполнения задачи:

1)    открыть счета бухгалтерского учета;

2)    отразить на счетах операции способом двойной записи;

3)    подсчитать обороты и конечные остатки по счетам и составить баланс. 

Данные для выполнения упражнения

Баланс ООО «Восход» на  01. 01. 20__ г.

	№ п/п
	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	1
	Основные средства
	3 000
	Уставный капитал
	7500

	2
	Запасы
	7 500
	Нераспределенная прибыль
	3000

	3
	Незавершенное производство
	3 000
	Краткосрочная ссуда банка
	4500

	4
	Готовая продукция
	1 500
	Долгосрочные займы
	3000

	5
	Касса
	500
	Расчеты с кредиторами: 

за товары, работы, услуги; по оплате труда; 

по социальному страхованию и обеспечению;

с бюджетом;

с прочими кредиторами
	2250

4500

1500

1500

500

	6
	Расчетный счет
	4 800
	
	

	7
	Валютный счет
	6 000
	
	

	8
	Расчеты с дебиторами:
за товары, работы, услуги;

с прочими дебиторами
	1 650
300
	
	

	9
	Баланс
	28 250
	Баланс
	28 250


Хозяйственные операции за январь 20__ г.

	№
п/п
	Содержание операции
	Проводка
	Сумма

	
	
	Д
	К
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Акцептован счет поставщика за поступившие материалы
	
	
	7500

	2
	Отпущены в производство материалы
	
	
	6000

	3
	Частично оплачен счет поставщика
	
	
	5300

	4
	Начислена заработная плата рабочим за изготовление продукции
	
	
	8300

	5
	Начислено органам социального страхования от зарплаты рабочих
	
	
	3195

	6
	Начислен износ по основным средствам
	
	
	66

	7
	Выпущена из производства готовая продукция
	
	
	12 000

	8
	Отгружена покупателям готовая продукция
	
	
	10 700

	9
	Поступили платежи от покупателей за продукцию
	
	
	10 700

	10
	Удержан подоходный налог
	
	
	996

	11
	Поступили в кассу деньги для выплаты заработной платы и выдачи в подотчет
	
	
	8304

	12
	Перечислено:

органам социального страхования и обеспечения;

бюджету
	
	
	3195

996

	13
	Получен долгосрочный кредит
	
	
	14 890

	14
	Выдана из кассы зарплата работникам предприятия
	
	
	7304

	15
	Погашен краткосрочный кредит
	
	
	4500

	16
	Выдано из кассы в подотчет на хозяйственные расходы
	
	
	800


Вариант 2
На основе данных для выполнения задачи:

1)    составить бухгалтерский баланс ООО «Заря» на 01 января 2017 г., расположив наименования бухгалтерских счетов в активе и пассиве в порядке следования соответствующих статей баланса;

2)    открыть счета бухгалтерского учета;

3)    отразить на счетах операции способом двойной записи;

4)    подсчитать обороты и конечные остатки по счетам и составить баланс.

Данные для выполнения упражнения

Остатки по счетам ООО «Заря» на 01 января 20__ г.

	Код счета
	Наименование счета
	Сумма (тыс. руб.)

	01
	Основные средства
	1260

	10

10-3
	Материалы

Топливо
	600

	50
	Касса
	30

	51
	Расчетный счет
	2400

	68
	Расчеты с бюджетом
	36

	73

73-2
	Расчеты с персоналом по прочим операциям

Расчеты с персоналом по предоставленным займам
	66

	75

75-2
	Расчеты с учредителями

Расчеты по выплате доходов
	30

	85
	Уставный капитал
	4020

	88

88-2
	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)

Нераспределенная прибыль прошлых лет
	270


Хозяйственные операции за январь 20__ г.

	№ п/п
	Содержание операции
	Проводка
	Сумма

	
	
	Д
	К
	

	1
	Начислена заработная плата рабочим основного производства за изготовление продукции
	
	
	540

	2
	Произведены удержания из заработной платы:

 подоходный налог

ссуды, выданной мастеру цеха на жилищное строительство
	
	
	65

16

	3
	За счет нераспределенной прибыли прошлых лет начислены доходы учредителям предприятия
	
	
	60

	4
	Из начисленных учредителями доходов удержан налог на доходы от участия в предприятии
	
	
	21

	5
	Получены денежные средства в кассу для выдачи:

 заработной платы полностью

доходы учредителям

ссуды работникам на благоустройство садовых участков.
	
	
	?

?

150

	6
	Выдано из кассы:

заработная плата полностью

доходы учредителям

ссуды работникам
	
	
	?

?

?

	7
	Оприходовано на склад прибывшее от поставщика топливо
	
	
	600

	8
	Перечислено с расчетного счета:

в оплату счетов поставщиков

платежи в бюджет
	
	
	?

?

	9
	Отпущено топливо в производство на технологические нужды
	
	
	30

	10
	В погашение ранее полученной ссуды экспедитором предприятия внесены денежные средства в кассу
	
	
	9

	11
	Ссуда, ранее выданная главному инженеру, погашена предприятием за счет нераспределенной прибыли прошлых лет
	
	
	24


Вариант 3
На основе приведенных данных:

1)    открыть счета аналитического учета;

2)    отразить на них хозяйственные операции;

3)    подсчитать обороты и остатки;

4)    составить ведомости по счетам аналитического учета.

Данные для выполнения упражнения
Остатки по синтетическим счетам на 01. 01. 20__ г.

	Код счета
	Наименование счета
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3

	10
	Материалы
	4450

	20
	Основное производство
	450

	40
	Готовая продукция
	300

	45
	Товары отгруженные
	150

	76
	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами (дебиторы)
	230

	50
	Касса
	80

	51
	Расчетный счет
	160

	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	9190

	70
	Задолженность работникам по оплате труда
	320

	90
	Краткосрочные кредиты банков
	600

	
	
	


Расшифровка остатка по синтетическому счету 10 «Материалы»
	Наименование материалов
	Ед. изм.
	Цена (руб.)
	Кол-во
	Сумма (руб.)

	Сталь листовая 2 мм
	т.
	65
	10
	650

	Полуфабрикаты
	шт.
	36
	20
	720

	Краска масляная
	кг.
	5
	52
	260

	Топливо
	т.
	100
	10
	1000

	Прочие материалы
	
	
	
	1820

	Итого
	
	
	
	4450


Расшифровка остатка по синтетическому счету 60  «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» 

	Наименование предприятия поставщика
	Сумма (руб.)

	База снабжения № 1
	2480

	База снабжения № 2
	3250

	Машиностроительный завод
	3110

	Завод «Прибор»
	350

	Итого
	9190


Хозяйственные операции за январь 20__ года

	№ п/п
	Содержание операции
	Проводка
	Сумма (тыс.руб)

	
	
	Д
	К
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Оплачены счета поставщиков:

     база снабжения № 1

     база снабжения № 2

     машиностроительный завод

     завод «Прибор»
	
	
	2480

3250

3110

350

	2
	Отпущены в производство материалы:

     сталь листовая 2 мм, 5 т

     полуфабрикаты, 10 шт.

     краска масляная 40 т

     топливо 6 т

     прочие материалы
	
	
	?

?

?

?

1500

	3
	Поступили от поставщиков материалы:

     сталь листовая (8 т) от базы снабжения № 1

     полуфабрикаты (30 шт.) от машиностроительного завода

     топливо от базы снабжения № 2

     краска масляная (20 кг) от базы снабжения №1
	
	
	520

1080

1200

100

	4
	Оплачены счета поставщиков за поступившие от них материалы:

     базе снабжения № 1

     базе снабжения № 2
	
	
	520

1200


Вариант 4

1. Восстановить содержание хозяйственных операций на основе корреспонденции счетов.

2.Составить журнал регистрации хозяйственных операций
Данные для выполнения упражнения

Корреспонденция счетов бухгалтерского учета

	Дебет
	Кредит
	Сумма

	Код счета
	Наименование счета
	Код счета
	Наименование счета
	

	1
	2
	3
	4
	5

	50
	
	51
	Расчетный счет
	140

	51
	Расчетный счет
	50
	
	520

	20
	Основное производство
	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	820

	01
	Основные средства
	87-4
	Добавочный капитал (безвозмездно полученные ценности)
	700

	20
	Основное производство
	69
	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	360

	51
	Расчетный счет
	93
	Кредиты банков для работников
	160

	23
	Вспомогательное производство
	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	790

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	68
	Расчеты с бюджетом
	210

	81
	Использование прибыли
	88-3
	Нераспределенная прибыль (Фонд накопления)
	890

	51
	Расчетный счет
	90
	Краткосрочные кредиты банков
	25 000

	10
	Материалы
	20
	Основное производство
	560

	68
	Расчеты с бюджетом
	51
	Расчетный счет
	760

	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	51
	Расчетный счет
	2300

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	69
	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	100

	45
	Товары отгруженные
	40
	Готовая продукция
	760

	40
	Готовая продукция
	20
	Основное производство
	950

	20
	Основное производство
	89
	Резервы предстоящих расходов и платежей
	800

	26
	Общехозяйственные расходы
	02
	Износ основных средств
	1600

	71
	Расчеты с подотчетными лицами
	50
	Касса
	510

	10
	Материалы
	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	5380

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	50
	Касса
	5300


Вариант 5

1. Заполнить журнал хозяйственных операций за отчетный месяц.

2. Открыть счета на начало месяца, подсчитать обороты и остатки на конец месяца.

3. Составить оборотную ведомость по синтетическим счетам.

Исходные данные:
Остатки по синтетическим счетам предприятия на начало месяца (тыс. руб.):
	— основные средства
	60 000;

	— материалы
	12 000;

	— основное производство
	5 000;

	— касса
	100;

	— расчетный счет
	15 000;

	— задолженность поставщикам
	6 100;

	— задолженность по зарплате
	11 000

	— уставный капитал
	80 000;

	— нераспределенная прибыль
	4 000;

	— кредиты банка
	3 000;

	— задолженность учредителей по вкладам
	12 000.


Хозяйственные операции предприятия за отчетный месяц (тыс. руб.):
	1.
	Отпущены со склада материалы на производство
	—   8 000

	2.
	Получены с расчетного счета деньги в кассу
	—   5 000

	3.
	За счет ссуды банка погашена часть задолженности поставщикам
	—   2 500

	4.
	Выплачена заработная плата
	—   4 500

	5.
	Получены от поставщиков материалы
	— 10 000

	6.
	С расчетного счета погашена часть задолженности банку
	 —  2 000

	7.
	Получено оборудование в качестве взноса учредителей в уставный капитал
	— 12 000


Вариант 6 

1. Заполнить журнал хозяйственных операций за отчетный месяц.

2.Открыть счета на начало месяца, подсчитать обороты и остатки на конец месяца.

3.Составить оборотную ведомость по синтетическим счетам.

4.Составить баланс предприятия на конец отчетного месяца при следующих исходных данных:
1. Баланс на начало месяца:



 HYPERLINK "http://zadachi-po-ekonomike.ru/wp-content/uploads/2015/03/bu08.jpg" 
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2. В течение месяца были следующие хозяйственные операции:
а) Выдано из кассы подотчетному лицу — 50 тыс. руб.;
б) Подотчетным лицом закуплены не амортизируемые средства труда — 50 тыс. руб.;
в) Погашена ссуда банка — 4 500 тыс. руб.;
г) Перечислен НДФЛ — 520 тыс. руб.;
д) Отпущены со склада в производство материалы — 1 000 тыс. руб. (зачтен НДС);
е) Выдана зарплата — 3 480 тыс. руб.;
ж) Начислена зарплата — 3 900 тыс. руб.;
з) Начислен НДФЛ — 507 тыс. руб.
и) Начислена амортизация основных средств — 112 тыс. руб.
к) Поступила оплата за выполненные работы — 5 088 тыс. руб. (в т.ч. НДС 776 тыс. руб.).
Вариант 7

1.Заполнить журнал хозяйственных операций за отчетный месяц.

2.Открыть счета на начало месяца, подсчитать обороты и остатки на конец месяца.

3.Составить оборотную ведомость по синтетическим счетам.

Исходные данные:
Остатки по синтетическим счетам предприятия на начало месяца (тыс. руб.):
	— основные средства
	70 000;

	— материалы
	10 000;

	— основное производство
	6 000;

	— касса
	100;

	— расчетный счет
	15 000;

	— задолженность поставщикам
	7 100;

	— задолженность по зарплате
	21 000

	— уставный капитал
	80 000;

	— нераспределенная прибыль
	2 000;

	— кредиты банка
	3 000;

	— задолженность учредителей по вкладам
	12 000.


Хозяйственные операции предприятия за отчетный месяц (тыс. руб.):

	1.
	Отпущены со склада материалы на производство
	—  5  000

	2.
	Получены с расчетного счета деньги в кассу
	—   8 000

	3.
	За счет ссуды банка погашена часть задолженности поставщикам
	—   2 500

	4.
	Выплачена заработная плата
	—   4 500

	5.
	Получены от поставщиков материалы
	— 12 000

	6.
	С расчетного счета погашена часть задолженности банку
	 —  2 000

	7.
	Получено оборудование в качестве взноса учредителей в уставный капитал
	— 12 000


Вариант 8


На основе данных для выполнения задачи:

1)  открыть счета бухгалтерского учета;

2)  отразить на счетах операции способом двойной записи;

3)  подсчитать обороты и конечные остатки по счетам и составить баланс. 

Данные для выполнения упражнения

Баланс ООО «Восход» на  01. 01. 20__ г.

	№ п/п
	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	1
	Основные средства
	5 000
	Уставный капитал
	9500

	2
	Запасы
	7 500
	Нераспределенная прибыль
	3000

	3
	Незавершенное производство
	3 000
	Краткосрочная ссуда банка
	4500

	4
	Готовая продукция
	1 500
	Долгосрочные займы
	5000

	5
	Касса
	500
	Расчеты с кредиторами: 

за товары, работы, услуги; по оплате труда; 

по социальному страхованию и обеспечению;

с бюджетом;

с прочими кредиторами
	2250

4500

1500

1500

500

	6
	Расчетный счет
	4 800
	
	

	7
	Валютный счет
	8 000
	
	

	8
	Расчеты с дебиторами:
за товары, работы, услуги;

с прочими дебиторами
	1 650
300
	
	

	9
	Баланс
	32 250
	Баланс
	32 250


Хозяйственные операции за январь 20__ г.
	№
п/п
	Содержание операции
	Проводка
	Сумма

	
	
	Д
	К
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Акцептован счет поставщика за поступившие материалы
	
	
	7500

	2
	Отпущены в производство материалы
	
	
	6000

	3
	Частично оплачен счет поставщика
	
	
	5300

	4
	Начислена заработная плата рабочим за изготовление продукции
	
	
	8300

	5
	Начислено органам социального страхования от зарплаты рабочих
	
	
	3195

	6
	Начислен износ по основным средствам
	
	
	66

	7
	Выпущена из производства готовая продукция
	
	
	12 000

	8
	Отгружена покупателям готовая продукция
	
	
	10 700

	9
	Поступили платежи от покупателей за продукцию
	
	
	10 700

	10
	Удержан подоходный налог
	
	
	996

	11
	Поступили в кассу деньги для выплаты заработной платы и выдачи в подотчет
	
	
	8304

	12
	Перечислено:

органам социального страхования и обеспечения;

бюджету
	
	
	3195

996

	13
	Получен долгосрочный кредит
	
	
	14 890

	14
	Выдана из кассы зарплата работникам предприятия
	
	
	7304

	15
	Погашен краткосрочный кредит
	
	
	4500

	16
	Выдано из кассы в подотчет на хозяйственные расходы
	
	
	800
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ГБОУ СПО СК

«Кисловодский медицинский колледж»


Требования к методическому пособию, методической разработке, методическим рекомендациям


Подготовил а 


методист  ГБОУ СПО «КМК» 


Другова Е.Н.


г. Кисловодск  2012 г.


Методическая разработка


Методическая разработка – логично структурированный и подробно описанный ход проведения учебного занятия, мероприятия. Описание последовательности действий должно также включать поставленные педагогом цели, средства их достижения, ожидаемые результаты и сопровождаться соответствующими методическими советами. 


Методическая разработка – издание, содержащее конкретные материалы в помощь по проведению какого-либо мероприятия, сочетающее описание последовательности действий, отражающих ход его проведения, с методическими советами по его организации. 


Методическая разработка – комплексная форма, которая может включать также сценарии, планы выступлений, описание творческих заданий, схемы, рисунки и т.д. 


Методическая разработка – это пособие, раскрывающее формы, средства, методы обучения, элементы современных педагогических технологий или сами технологии обучения и воспитания применительно к конкретной теме урока, теме учебной программы, преподаванию курса в целом. Методическая разработка может быть как индивидуальной, так и коллективной работой. Она направлена на профессионально-педагогическое совершенствование преподавателя или мастера производственного обучения или качества подготовки по учебным специальностям.


Методическая разработка может представлять собой:

· разработку конкретного занятия; 


· разработку серии занятий; 


· разработку темы программы; 


· разработку частной (авторской) методики преподавания дисциплины; 


· разработку общей методики преподавания дисциплин; 


· разработку новых форм, методов или средств обучения и воспитания; 


· методические разработки, связанные с изменением материально-технических условий преподавания дисциплины; 


· методические разработки, связанные с новыми учебными специальностями, интегрированными специальностями; 


Схема методической разработки может включать:


· название разработки; 


· сведения об авторе; 


· цель; 


· перечень используемого оборудования и материалов; 


· описание хода проведения мероприятия; 


· методические советы по его организации и подведению итогов; 


· список использованной литературы; 


· приложения (схемы, таблицы, рисунки, тестовые задания, карточки) 


К методической разработке предъявляются довольно серьезные требования. Поэтому, прежде чем приступить к ее написанию необходимо: 


· тщательно подойти к выбору темы разработки. Тема должна быть актуальной, известной педагогу, по данной теме у педагога должен быть накоплен определенный опыт; определить цель методической разработки; 


· внимательно изучить литературу, методические пособия, положительный педагогический опыт по выбранной теме; составить план и определить структуру методической разработки; определить направления предстоящей работы. 


Приступая к работе по составлению методической разработки, необходимо четко определить ее цель. 


Например, цель может быть следующей: определение форм и методов изучения содержания темы; раскрытие опыта проведения занятий по изучению той или иной темы учебной программы; описание видов деятельности педагога и учащихся; описание методики использования современных технических и информационных средств обучения; осуществление связи теории с практикой на занятиях; использования современных педагогических технологий или их элементов на занятиях и т.д.


Требования, предъявляемые к методической разработке:

· Содержание методической разработки должно четко соответствовать теме и цели. 


· Содержание методической разработки должно быть таким, чтобы педагоги могли получить сведения о наиболее рациональной организации учебного процесса, эффективности методов и методических приемов, формах изложения учебного материала, применения современных технических и информационных средств обучения. 


· Авторские (частные) методики не должны повторять содержание учебников и учебных программ, описывать изучаемые явления и технические объекты, освещать вопросы, изложенные в общепедагогической литературе. 


· Материал должен быть систематизирован, изложен максимально просто и четко. 


· Язык методической разработки должен быть четким, лаконичным, грамотным, убедительным. 


· Рекомендуемые методы, методические приемы, формы и средства обучения должны обосноваться ссылками на свой педагогический опыт. 


· Методическая разработка должна учитывать конкретные материально-технические условия осуществления учебно-воспитательного процесса. 


· Ориентировать организацию учебного процесса в направлении широкого применения активных форм и методов обучения. 


· Методическая разработка должна раскрывать вопрос «Как учить?». 


· Должна содержать конкретные материалы, которые может использовать педагог в своей работе (карточки задания, планы занятий, инструкции для проведения лабораторных работ, карточки-схемы, тесты, поуровневые задания и т.д.). 


Структура методической разработки:


Общая структура:

· Титульный лист

· Рецензия (внешняя, внутренняя)

· Содержание. 


· Введение (пояснительная записка)

· Стандарт

· Графлогические  структуры 

· Технологическая карта (если пособие по занятию для преподавателя)

· Основная часть 


· Заключение (тесты, эталоны к тестам)

· Список использованной литературы. 


· Приложения (дополнительный материал). 


В аннотации (рецензии) кратко указывается, какой проблеме посвящается методическая разработка, какие вопросы раскрывает, кому может быть полезна (1 страница).


Во введении (пояснительной записке) раскрывается актуальность данной работы, т.е. автор отвечает на вопрос, почему он выбрал эту тему и каково ее место в содержании образования (1-2 страницы).


В заключении (1-2 страницы) подводятся итоги по тем проблемным вопросам, которые ставились педагогом, приступая к составлению методической разработки.
Общие требования к оформлению методической разработки

· Общий объем методической разработки (исключая приложения) должен составлять не менее 24 листов компьютерного текста (шрифт 14 Times New Roman ). Если методическая разработка представляет собой разработку одного урока, то не менее 10 листов. 


· Объем основного содержания - не менее половины всей рукописи. 


· Объем приложений не лимитируется, но они должны соответствовать тексту (ссылки на них в тексте обязательны). 


· Ссылки на использованную литературу в тексте следует давать в квадратных скобках. 


· Список использованных источников должен содержать 10-15 названий. Если разработка носит только практический характер, не требующий теоретических ссылок, то список использованных источников можно опустить. 


· Количество и объем разделов не лимитируется. 


Методические рекомендации

Методические рекомендации – вид методической продукции, раскрывающий порядок, логику и акценты изучения какой-либо темы, проведения занятия, мероприятия. В методических рекомендациях акцент делается не столько на последовательность осуществляемых действий (как в методической разработке), сколько на раскрытие одной или нескольких частных методик, выработанных на основе положительного опыта. Задача методических рекомендаций – пропагандировать наиболее эффективные, рациональные варианты, образцы действий применительно к определенному виду деятельности (в том числе - мероприятию). В методических рекомендациях обязательно содержится указание по организации и проведению одного или нескольких конкретных дел, иллюстрирующих описываемую методику на практике. 


Методические рекомендации – это один из видов методической продукции (наряду с методической разработкой, методическим пособием, дидактическим материалом). Методические рекомендации представляют собой особым образом структурированную информацию, определяющую порядок, логику и акценты изучения какой-либо темы, проведения занятия, мероприятия. 


Методические рекомендации содержат в себе раскрытие одной или нескольких частных методик, выработанных на основе положительного опыта. Их задача – рекомендовать наиболее эффективные, рациональные варианты, образцы действий применительно к определенному виду деятельности (в том числе к мероприятию). В методических рекомендациях обязательно содержится указание по организации и проведению одного или нескольких конкретных дел, иллюстрирующих методику на практике. Методические рекомендации должны иметь точный адрес (указание на то, кому они адресованы: педагогам, родителям, методистам, педагогам-организаторам, классным руководителям и т.д.). Соответственно этому регламентируется терминология, стиль, объем методических рекомендаций. 


Структура методических рекомендаций


Общая структура:

· Титульный лист

· Рецензия (внешняя, внутренняя)

· Содержание. 


· Введение (пояснительная записка)

· Стандарт

· Графлогические  структуры 

· Технологическая карта (если пособие по занятию для преподавателя)

· Основная часть 


· Заключение (тесты, эталоны к тестам)

· Список использованной литературы. 


· Приложения (дополнительный материал). 


Пояснения к отдельным структурным элементам методических рекомендаций




На титульном листе должны быть обозначены: 


· название учреждения (в порядке нисходящей подчиненности); 


· название; 


· фамилия, имя, отчество автора;


· название города; 


· год разработки. 




На втором листе вверху приводится аннотация, включающая лаконичные сведения о: 


· сути рассматриваемых вопросов; 


· предназначении данных методических рекомендаций (какую помощь и кому призвана оказать настоящая работа); 


· источнике практического опыта, положенного в основу рекомендаций (указать, на базе какого опыта разработаны данные метод.рекомендации); 


· возможных сферах приложения предлагаемого вида методической продукции (в каких областях гуманитарного знания могут быть использованы настоящие рекомендации). 


Внизу второго листа помещаются сведения об авторе (авторах): Ф.И.О., должность, место работы, квалификационная категория или научная степень, контактный телефон. 




Пояснительная записка должна содержать следующую информацию: 


· обоснование актуальности разработки данных методических рекомендаций (здесь целесообразно дать краткий анализ положения дел по изучаемому вопросу: уточнить, в каких образовательных областях в настоящее время используются мероприятия (действия, методики и др.), сходные с предлагаемыми, в чем их достоинства и недостатки; охарактеризовать значимость предлагаемой работы с точки зрения реализации соответствующей федеральной или региональной программы; разъяснить, какую помощь и кому могут оказать настоящие методические рекомендации); 


· определение цели предлагаемых методических рекомендаций (например: оказать методическую помощь педагогам-практикам, организаторам воспитательной работы с детьми по вопросам … ; составить алгоритм подготовки и проведения … мероприятия и т.п.); 


· краткое описание ожидаемого результата от использования данных методических рекомендаций в системе образования (например: овладение опытом организации предлагаемой методикой может стать основой для проведения подобных мероприятий по разным предметам; может способствовать повышению мотивации студентов и т.п.); 


· обоснование особенностей и новизны предлагаемой работы в сравнении с другими подобными разработками, существующими в данной образовательной области. 





Содержание методических рекомендаций может быть связано с самыми разнообразными вопросами: решением определенной педагогической проблемы, проведением массовых мероприятий, проведением учебно-исследовательской работы, изучением отдельных тем образовательной программы и т.п. Поэтому содержание методических рекомендаций не имеет особо регламентированной структуры и может излагаться в достаточно произвольной форме. Например, его можно структурировать в следующей логике: 


· описать (на основе состоявшегося опыта деятельности), что именно рекомендуется делать по исследуемому вопросу (поэтапно) и как (с помощью каких форм и методов; 


· дать советы по решению: 


· организационных вопросов (например, разработать план работы оргкомитета; определить этапы проведения мероприятия и сроки информирования его потенциальных участников, распределить поручения, обеспечить рекламную кампанию и т.д.); материально-техническому обеспечению (Интернет-ресурсы); 


· финансовому обеспечению (источники и фиксированные суммы финансирования данного мероприятия), 


· кадровому обеспечению (требования к экспертам); 


· вычленить наиболее трудные моменты в организации и проведении описываемого вида деятельности (исходя из имеющегося опыта); 




Список рекомендуемой литературы по теме рекомендаций составляется в алфавитном порядке, в соответствии с современными правилами оформления литературных источников. 




Приложения включают материалы, необходимые для организации рекомендуемого вида деятельности с использованием данных методических рекомендаций, но не вошедшие в блок «Содержание». В числе приложений могут быть: 


· планы проведения конкретных дел, мероприятий; 


· тестовые задания; 


· методики создания практических заданий, адресованных обучающимся; 


· примерные вопросы к играм, конкурсам, викторинам; 


· методики определения результатов по конкретным видам деятельности; 


· схемы, диаграммы, фотографии, карты, ксерокопии архивных материалов; 


· примерная тематика открытых мероприятий, экскурсий и т.д. 


Общие требования к оформлению методических рекомендаций

· Общий объем методических рекомендаций (исключая приложения) должен составлять не менее 24 листов компьютерного текста (шрифт 14 Times New Roman ). 


· Объем основного содержания - не менее половины всей рукописи. 


· Объем приложений не лимитируется, но они должны соответствовать тексту (ссылки на них в тексте обязательны). 


· Ссылки на использованную литературу в тексте следует давать в квадратных скобках. 


· Список использованных источников должен содержать 10-15 названий. Если разработка носит только практический характер, не требующий теоретических ссылок, то список использованных источников можно опустить. 


· Количество и объем разделов не лимитируется. 


Методическое пособие


Методическое пособие – комплексный вид методической продукции, включающий в себя особым образом систематизированный материал, раскрывающий суть, отличительные особенности и методики какого-либо образовательного курса. Как правило, методическое пособие, помимо теоретического, содержит обширный дидактический материал в виде иллюстраций, таблиц, диаграмм, рисунков, а также образцы документов, разработанных в соответствии с заявленной тематикой. 


Методическое пособие – комплексный вид методической продукции, обобщающий значительный опыт, накопленный в системе дополнительного образования детей и содержащий рекомендации по его использованию и развитию. 


Авторами методических пособий являются, как правило, опытные педагоги и методисты, способные систематизировать практический материал собственной работы и работы коллег по профессии, учесть и использовать в обосновании предлагаемых методик теоретические разработки современной педагогики дополнительного образования детей. 


Задачей методического пособия является оказание практической помощи педагогам и методистам в приобретении и освоении передовых знаний как теоретического, так и практического характера. 


Типовая структура методического пособия включает:


· введение, где формулируются цель и задачи данного пособия, указывается, на какую конкретную группу студентов, какие конкретные результаты может дать педагогам и методистам использование данного пособия; 


· теоретическую часть, где излагается, как правило, в краткой форме (при необходимости с отсылкой к соответствующим работам) научно-педагогическое обоснование содержания пособия, характеризуется собственная методологическая позиция автора применительно к системе дополнительного образования детей как сфере образования, обладающей своими специфическими чертами; 


· практическую часть, где систематизируется и классифицируется фактический материал, содержатся практические рекомендации, приводятся характерные примеры тех или иных форм и методик работы; 


· дидактическую часть, в которой сосредоточены дидактические материалы (схемы, таблицы, рисунки и т. п.), иллюстрирующие практический материал. 


Кроме того, в состав методического пособия могут включаться различные необходимые нормативные документы, использование которых позволит педагогу или методисту организовать свою работу в соответствии с имеющимися требованиями. 


Обязательной частью методического пособия является список литературы, который желательно оформить с разделением на тематические рубрики (в соответствии с конкретными задачами, решаемыми в данном пособии) и, по возможности, с краткими аннотациями наиболее полезных педагогам и методистам рекомендуемых работ. 


Структура  методического пособия:


Общая структура:

· Титульный лист

· Рецензия (внешняя, внутренняя)

· Содержание. 


· Введение (пояснительная записка)

· Стандарт

· Графлогические  структуры 

· Технологическая карта (если пособие по занятию для преподавателя)

· Основная часть 


· Заключение (тесты, эталоны к тестам)

· Список использованной литературы. 


· Приложения (дополнительный материал). 


Министерство здравоохранения Ставропольского края


Государственное бюджетное образовательное учреждение


среднего профессионального образования

Ставропольского края

«Кисловодский медицинский колледж»


Рассмотрено 

на заседании _________ЦМК


протокол №___ от ______ 201_ г.


председатель ЦМК ________ (ф.и.о. председателя)

МЕТОДИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ (разработка, рекомендации)

по теме ________________________

по дисциплине____________________


для  специальности   
060501 Сестринское дело






060101 Лечебное дело

060102 Акушерское дело


060203 Стоматология ортопедическая

Работу выполнил(а) (Составила)

преподаватель________(дисциплина, категория)


(ф.и.о. преподавателя)

город-курорт  Кисловодск


2011-2012 уч.год

Структура пособия (разработка)


1. Титульный лист 


2. Рецензия


3. Содержание


4. Пояснительная записка


5. Стандарт

6. Памятка для студентов 


( если методическое пособие для студентов)


7. Технологическая карта 


(если методическое пособие для преподавателей) 

8. Граф-логические структуры 


9. Работа


10. Тестовые задания


11. Эталоны ответов


12. Глоссарий


13. Литература
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