
!ШйЯв^  для слушателей ИПК и ДО и ПО
по дополнительной образовательной программе для детей «Юный пользователь компьютера» (в объеме 24 часов)

ЮПК-18/1 ЮПК-18/2 Ф .И .О . п р еп о д ав ател я А уд.
М одуль 1
П о н е д е л ь н и к
0 1 .1 0 .2 0 1 8

14.00-
14.45

О сн о в ы  р аб о ты  в т е к с т о в о м  п р о ц ессо р е  W ord . З а п у с к  и 
за в е р ш е н и е  раб о ты  W ord .

Ш о в к ар о в а  З.С , 209

14.50-
15.35

О сн о в ы  р аб о ты  в т е к с т о в о м  п р о ц ессо р е  W ord . 
З а п у с к  и зав е р ш е н и е  работы  W ord .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
0 8 .1 0 .2 0 1 8

14.00-
14.45

О с н о в н ы е  эл е м е н т ы  п о л ь зо в а т е л ь с к о го  и н тер ф ей са . 
Н а с тр о й к а  п ан ел ей  и н стр у м ен то в . Ф о р м а т и р о в а н и е  
аб зац ев . К р атк о е  зн ак о м ств о  с п о н яти ям и  гар н и ту р ы  
ш р и ф та  и его  р азм ер о в . В ы р ав н и в ан и е  аб зац ев . 
У с т а н о в к а  к р асн о й  стр о ки . А б за ц н ы е  о тсту п ы  и 
и н тер в ал ы .

Ш о в к а р о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

О с н о в н ы е  эл ем ен ты  п о л ьзо в ател ьск о го  
и н тер ф ей са . Н а с тр о й к а  п ан елей  и н стр у м ен то в . 
Ф о р м а т и р о в а н и е  аб зац ев . К р атко е  зн а к о м с тв о  с 
п о н яти ям и  гар н и ту р ы  ш р и ф та  и его  р азм ер о в . 
В ы р а в н и в ан и е  аб зац ев . У с тан о в к а  красн о й  строки . 
А б зац н ы е  о тсту п ы  и и н тервалы .

Ш о в к ар о ва  З.С . 209

П о н е д е л ь н и к
15 .10 .2018

14.00-
14.45

Ф о р м а т и р о в а н и е  таб л и ц . О б щ и е  свед ен и я  о 
ф о р м ат и р о в а н и и  таб л и ц . Д о п о л н и те л ь н ы е  
в о зм о ж н о с ти . П р и м е н е н и е  та б л и ц  к п о д го то в к е  
д о к у м е н т а ц и и .

Ш о в к ар о в а  З.С . 209

14.50- Ф о р м а ти р о в а н и е  таб л и ц . О б щ и е  свед ен и я  о Ш о в к ар о в а  З.С . 209



15.35 ф о р м ат и р о в а н и и  таб л и ц . Д о п о л н и тел ь н ы е  
в о зм о ж н о сти . П р и м ен ен и е  т а б л и ц  к п о д го то вк е  
д о к у м е н та ц и и .

П о н ед ел ь н и к
2 2 .1 0 .2 0 1 8

14.00-
14.45

Р а зм е щ е н и е  гр а ф и к и  в д о к у м ен те . В с т а в к а  о б ъ ек та , 
с о зд а н н о го  в д р у го м  гр аф и ч е с к о м  р ед ак то р е . Р и со в ан и е  
в д о к у м е н т е . В с т а в к а  р и су н к а .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

Р а зм е щ ен и е  гр а ф и к и  в д о к у м ен те . В ставк а  о б ъ екта , 
со зд ан н о го  в д р у го м  гр аф и ч еск о м  р ед ак то р е . 
Р и со в а н и е  в д о к у м ен те . В ставк а  рисун ка .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

П о н ед ел ь н и к
05 .1 1 .2 0 1 8

14.00-
14.45

В с т а в к а  с п е ц и а л ь н ы х  с и м в о л о в , ко л о н ти ту л о в , 
ги п е р с с ы л о к , п р и м еч ан и й , за к л а д о к , о б ъ ек то в , н о м ер о в  
ст р ан и ц , р азр ы в ы  стр ан и ц , д ат у  и врем я, ф о н ы  и 
п о д л о ж к и ; В с т а в к а  с с ы л о к  (о б ы ч н ы е  и к о н ц ев ы е  
сн о ск и ; о гл а в л е н и е  и  у к а за те л и ; н азван и я  р и с у н к о в , 
т а б л и ц , ф о р м у л , п е р е к р ес т н ы е  ссы л ки );

Ш о в к ар о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

В ставк а  сп е ц и а л ь н ы х  си м во л о в , к о л о н ти ту л о в , 
ги п е р с с ы л о к , п р и м еч ан и й , зак л ад о к , о б ъ ек то в , 
н о м ер о в  ст р ан и ц , р азр ы вы  стр ан и ц , д ат у  и врем я, 
ф о н ы  и п о д л о ж к и ; В ставк а  сс ы л о к  (о б ы ч н ы е  и 
к о н ц ев ы е  с н о с к и ; о гл ав л ен и е  и у казател и ; н азван и я  
р и су н к о в , т а б л и ц , ф орм ул , п ер ек р естн ы е  ссы л ки );

Ш о в к ар о в а  З.С . 209

П о н ед ел ьн и к
12.11 .2018

14.00-
14.45

С р е д с т в а  А в т о за м ен а  и А в то те к с т ; П о и ск  и зам ен у  
т е к с т а  в д о к у м е н т е

Ш о в к ар о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

С р е д ст в а  А в т о за м ен а  и А вто тек ст ; П о и ск  и зам ен у  
т е к с т а  в д о к у м е н т е

Ш о в к ар о в а  З.С . 209

П о н ед ел ь н и к
19.11 .2018

14.00-
14.45

С р е д ст в а  а в т о м а т и ч е с к о го  ф о р м ати р о в ан и я  
д о к у м е н т о в , и с п о л ь зо в ан и е  с у щ е с т в у ю щ и х  сти лей  
с и м в о л о в , аб зац е в  и т а б л и ц  и со зд ан и е  с о б с т в е н н о го  
сти л я ; О б р ам л е н и е  стран и ц .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

С р е д ст в а  ав т о м а т и ч е с к о го  ф о р м ати р о в ан и я  
д о к у м е н т о в , и сп о л ь зо в ан и е  су щ ес тв у ю щ и х  сти лей  
си м в о л о в , а б зац ев  и т а б л и ц  и со зд ан и е  
с о б с т в е н н о го  сти л я ; О б р ам л ен и е  стран и ц .

Ш о в к ар о ва  З .С . 209

П о н ед ел ь н и к
2 6 .1 1 .2 0 1 8

14.00-
14.45

В с т а в к а  т а б л и ц ы  в д о к у м е н т  (р и со в ан и е  т а б л и ц ы  и 
п р е о б р а зо в а н и е  т е к с т а  в т а б л и ц ы ) и в ы п о л н ен и е  
а р и ф м е ти ч е с к и х  в ы ч и сл ен и й ;

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

В ставк а  таб л и ц ы  в д о к у м е н т  (р и со в ан и е  таб л и ц ы  и 
п р ео б р а зо в а н и е  те к с та  в таб л и ц ы ) и в ы п о л н ен и е  
а р и ф м е ти ч е с к и х  вы ч и сл ен и й ;

Ш о в к ар о в а  З.С . 209



П о н е д е л ь н и к
0 3 .1 2 .2 0 1 8

14.00-
14.45

В с т а в к а  р и с у н к о в  и гр аф и к и  из д р у го й  п р о гр ам м ы , из 
к о л л е к ц и и , со  ск ан ер а .

Ш о в к а р о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

В с т а в к а  р и су н к о в  и гр аф и к и  из д р у го й  п р о гр ам м ы , 
из к о л л е к ц и и , со  ск ан ера .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

П о н ед ел ь н и к
10 .12 .2018

14.00-
14.45

С о зд а н и е  р и с у н к о в  в д о к у м е н т е  с п о м о щ ь ю  
в с т р о ен н о го  гр а ф и ч е с к о го  р е д а к то р а ; В ставк а  
а в т о ф и гу р ы , о б ъ е к т ы  W o rd  A rt и "Н ад п и сь "; В ставк а  
д и а гр а м м ы  и о р га н и за ц и о н н о й  д и агр ам м ы .

Ш о в к а р о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

С о зд а н и е  р и су н к о в  в д о к у м е н те  с п о м о щ ью  
в с т р о ен н о го  гр аф и ч еск о го  р ед ак тора; В ставк а  
ав т о ф и гу р ы , о б ъ ек ты  W ord  A rt и "Н ад п и сь"; 
В с т а в к а  д и а гр а м м ы  и  о р ган и зац и о н н о й  д и агр ам м ы .

Ш о в к а р о в а  З.С . 209

П о н ед ел ь н и к
17 .12 .2018

14.00-
14.45

Н а зн а ч е н и е  п р и л о ж е н и я  P o w e rP o in t. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

Н а зн а ч е н и е  п р и л о ж ен и я  P o w erP o in t. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
2 4 .1 2 .2 0 1 8

14.00-
14.45

В о зм о ж н о с ти  и о б л асть  и с п о л ь зо в ан и я  п р и ло ж ен и я  
P o w e rP o in t

Ш о в к а р о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

В о зм о ж н о с ти  и о б л асть  и сп о льзо ван и я  
п р и л о ж е н и я  P o w erP o in t

Ш о в к а р о в а  З .С . 209

М одуль 2

П о н ед ел ь н и к
0 4 .0 2 .2 0 1 8

14.00-
14.45

Т и п о в ы е  о б ъ е к т ы  п р езен тац и и . Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

Т и п о в ы е  о б ъ е к т ы  п р езен тац и и . Ш о в к а р о в а  З.С .
t

209

П о н е д е л ь н и к
11 .02 .2018

14.00-
14.45

Г р у п п ы  и н с тр у м е н т о в  ср ед ы  P o w erP o in t. Ш о в к ар о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

Г р у п п ы  и н с тр у м е н т о в  среды  P ow erP o in t. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
18 .02 .2018

14.00-
14.45

З а п у с к  и н а с т р о й к а  п р и л о ж е н и я  P o w erP o in t. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

З а п у с к  и н ас тр о й к а  п р и ло ж ен и я  P ow erP o in t. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н ед ел ьн и к
2 5 .0 2 .2 0 1 8

14.00-
14.45

Н а зн а ч е н и е  п ан ел ей  и н стр у м ен то в . Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

Н а зн а ч е н и е  п ан ел ей  и н струм ен тов . Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н ед ел ь н и к 14.00- Б азо в ая  т е х н о л о ги я  с о зд ан и я  п р езен тац и й . Ш о в к а р о в а  З.С . 209



0 4 .0 3 .2 0 1 9 14.45
14 .50-
15.35

Б азо вая  т е х н о л о ги я  с о зд ан и я  п р езен тац и й . Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к  
1 1 .03 .2019

14.00-
14.45

В ы д ел е н и е  этап о в  со зд ан и я  п р езен тац и й . Ш о в к ар о в а  З .С . 209

14 .50-
15.35

В ы д ел е н и е  этап о в  с о зд ан и я  п р езен тац и й . Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
1 8 .03 .2019

14 .00-
14.45

С о зд ан и е  ф он а, с о зд ан и е  т е к с т а , в ставк а  р и с у н к о в  в 
п р е зе н та ц и ю , с о зд ан и е  ан и м ац и и  т е к с та , н а с тр о й к а  
ан и м ац и и  р и с у н к о в , за п у с к  и о т л а д к а  п р езен тац и и .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

14 .50-
15.35

С о зд ан и е  ф он а, со зд ан и е  т е к с т а , встав к а  р и сун ков  
в п р е зе н та ц и ю , со зд ан и е  а н и м а ц и и  текста , 
н а с т р о й к а  ан и м ац и и  р и су н к о в , за п у с к  и 
о т л а д к а  п р езен тац и и .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
0 1 .0 4 .2 0 1 9

14.00-
14.45

С о зд ан и е  п р е зе н та ц и й . П о с т а н о в к а  за д ач и  н а  
к о н к р етн о м  п р и м ер е .

Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14 .50-
15.35

С о зд а н и е  п р езен тац и й . П о с т ан о в к а  зад ач и  на 
к о н к р е тн о м  при м ере .

Ш о в к ар о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
0 8 .0 4 .2 0 1 9

14.00-
14.45

Р а б о та  с с о р т и р о в щ и к о м  сл ай д о в . Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

Р а б о та  с со р т и р о в щ и к о м  слай д ов . Ш о в к ар о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к 14.00-
14.45

В ы д ел е н и е  о б ъ ек то в . С о зд а н и е  с л ай д о в  с о гл асн о  
сц ен ар и ю .

Ш о в к а р о в а  З.С . 209

14.50-
15.35

В ы д ел ен и е  об ъ екто в . С о зд а н и е  сл ай д о в  со гласн о  
сц ен ар и ю .

Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
2 2 .0 4 .2 0 1 9

14.00-
14.45

Заклю чительная часть курса. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

Заклю чительная часть курса. Ш о в к а р о в а  З .С . 209

П о н е д е л ь н и к
2 9 .0 4 .2 0 1 9

14.00-
14.45

К о н тр о л ь н ая  р аб о та Ш о в к а р о в а  З .С . 209

14.50-
15.35

К о н тр о л ь н а я  раб о та Ш о в к ар о в а  З .С . 209

Секретарь Джукаева Л.Л.


