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Ф едеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
образования «Северо-Кавказская государственная гуманитарно-технологическая

академия»
И П К и Д О и П О

ПОЛОЖЕНИЕ об бучении по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой 
дополнительной образовательной программы в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение об обучении по индивидуальному учебному плану 

в пределах осваиваемой дополнительной профессиональной программы (далее - 

Положение) устанавливает условия, основания и порядок предоставления 

индивидуального учебного плана обучения при реализации прав обучающихся 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Северо -  Кавказская государственная гуманитарно -  

технологическая академия» (далее -  Академия) на освоение дополнительной 

профессиональной программы с учетом индивидуализации ее содержания в 

зависимости от особенностей и образовательных потребностей обучающегося.

1.2 Настоящее Положение обязательно для исполнения структурными 

подразделениями Академии, задействованными в процессах подготовки и 

реализации дополнительных профессиональных программ.

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами:

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 

июля 2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»;

Правилами приема граждан на обучение по дополнительным 

профессиональным образовательным программам ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»

- Положением об итоговой аттестации выпускников по дополнительным 

профессиональным образовательным программам в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»
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дополнительной образовательной программы в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»
- Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Северо -  Кавказская государственная 

гуманитарно -  технологическая академия».

3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

3.1 В настоящем Положении используются следующие термины и 

определения, в том числе, введенные Академией:

- Индивидуальный график обучения - график, входящий в индивидуальный 

учебный план обучающегося и определяющий сроки прохождения обучения, 

аттестаций на период обучения по индивидуальному учебному плану.

- Индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 

особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.

- Перезачет - зачет полностью или частично отдельных дисциплин (модулей) 

на основании представленных документов об образовании.

- Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и 

формы промежуточной аттестации обучающихся.

4 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЕ

4.1 Обучение по индивидуальному учебному плану (далее - ИУП) 

обеспечивает освоение образовательной программы на основе индивидуализации 

ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного обучающегося.

4.2 Обучение по ИУП может реализовываться по всем формам обучения, при 

сочетании различных форм обучения, при реализации дополнительной 

профессиональной программы, в том числе и с применением элементов 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, при
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использовании сетевой формы реализации образовательной программы, при 

обучении инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (при 

необходимости).

4.3 Предоставление ИУП оформляется приказом по Академии о переводе на 

обучение по индивидуальному учебному плану.

4.4 Прием в Академию граждан для освоения дополнительной 

профессиональной программы, в том числе по ИУП, осуществляется в 

соответствии с Положением о приеме на обучение по дополнительным 

профессиональным программам Академии.

4.5 Предоставление ИУП лицам, зачисленным для освоения дополнительной 

профессиональной программы, реализуемой в Академии, производится по 

личному заявлению обучающегося (Приложение 1).

4.6 Основой ИУП является утвержденный учебный план дополнительной 

профессиональной программы.

4.7 Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения (если 

индивидуальный учебный план рассчитан на более чем один год) учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной 

деятельности и формы промежуточной аттестации обучающихся.

5. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 

УЧЕБНОГО ПЛАНА

5.1 Содержание индивидуального учебного плана соответствует осваиваемой 

дополнительной профессиональной программе, на которую принят обучающийся.

5.2 ИУП должен быть составлен и утвержден перед началом обучения.

5.3 К заявлению о предоставлении индивидуального учебного плана 

обучающийся обязан приложить документы, подтверждающие обстоятельства, 

указанные в пункте 4.3. настоящего Положения.
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5.4 Заявление о предоставлении ИУП не принимается при наличии 

академических задолженностей у обучающегося.

5.5 Решение о предоставлении обучающемуся ИУП принимает комиссия по 

переводам и восстановлениям.

5.6 ИУП оформляется в двух экземплярах. Один утверждённый ИУП 

выдаётся обучающемуся, другой хранится в его личном деле вместе с копией 

приказа об обучении по ИУП.

5.7 Обучающийся обязан добросовестно осваивать дополнительную 

профессиональную программу, выполнять индивидуальный учебный план в 

полном объеме, в том числе посещать, предусмотренные индивидуальным 

учебным планом, учебные занятия.

5.8 Контроль за выполнением обучающимся индивидуального учебного 

плана осуществляет ИПК и ДО и ПО, реализующее дополнительную 

профессиональную программу. Не выполнение ИУП приводит к возникновению у 

обучающегося академической задолженности.

5.9 По личному заявлению обучающегося (Приложении № 2) обучение по 

ИУП может быть прекращено, но не ранее срока прохождения промежуточной 

аттестации.

5.10 Решение о прекращении обучения по индивидуальному учебному плану 

обучающегося оформляется приказом.

6. ПОРЯДОК ЗАЧЕТА (ПЕРЕЗАЧЕТА) УЧЕБНЫХ ПРЕДМЕТОВ, 

КУРСОВ, ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ), ОСВОЕННЫХ В ПРОЦЕССЕ 

ПРЕДШЕСТВУЮЩЕГО ОБУЧЕНИЯ ПО ОСНОВНЫМ

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ И 

(ИЛИ) ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ

6.1 Перезачет результатов обучения осуществляется на основании 

предоставленного обучающимся диплома бакалавра, диплома специалиста,
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обучения.

6.2 Решение о перезачете принимается на основании представленного 

обучающимся документа об образовании и квалификации в соответствии с п.п 5.3 

настоящего положения, полученного по образовательным программам, имеющим 

государственную аккредитацию.

6.3 Перезачет ранее полученных результатов проводится комиссией по 

переводам и восстановлениям по заявлению обучающегося (Приложение 4).

6.4 Перезачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

производится с учетом следующих требований:

- учебный предмет, курс, дисциплина (модуль) согласуются по названию и/ 

или по содержанию с предметом, курсом, дисциплиной (модулем) изучаемым в 

Академии;

- форма промежуточной аттестации по диплому предыдущего высшего 

образования соответствует форме промежуточной аттестации предмета, курса, 

дисциплины (модуля), осваиваемой дополнительной профессиональной 

программы;

- объем (трудоемкость) предмета, курса, дисциплины (модуля) по документу 

о предыдущем образовании соответствует или превышает количество часов 

учебного плана осваиваемой дополнительной профессиональной программы.

6.5 Записи о полностью перезачтенных дисциплинах вносятся в заявление 

обучающегося председателем комиссии по переводам и восстановлениям, 

проводившей перезачет, в учебные карточки вносят сотрудники структурных 

подразделений, реализующих дополнительную профессиональную программу.

6.6 После согласования и утверждения индивидуального учебного плана 

издается приказ о зачислении обучающегося на программу для обучения по 

индивидуальному учебному плану в Академии.
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6.7 При отрицательном заключении комиссии по переводам и 

восстановлениям и/или не совпадении форм контроля перезачет не производится.

7 Организация обучения по индивидуальному учебному плану

7.1 Консультацию обучающегося по ИУП, проверку самостоятельных, 

лабораторных, контрольных или курсовых работ и промежуточную аттестацию 

осуществляет преподаватель соответствующей дисциплины.

7.2 Обучение по ИУП проводится в контактной форме. При этом объем 

контактной учебной работы должен соответствовать объему по учебному плану 

дополнительной профессиональной программы.

7.3 Обучающийся, осваивающий ИУП, имеет право с учебной группой, 

посещать учебные занятия или проходить промежуточную аттестацию.

7.4 Проверка качества обучения по индивидуальному учебному плану 

дополнительной профессиональной программы проводится в соответствии 

Положение об итоговой аттестации выпускников по дополнительным 

профессиональным образовательным программам в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА» 

промежуточной аттестации обучающихся.

7.5 В случае ненадлежащего выполнения обучающимся индивидуального 

учебного плана приказом по Академии обучающийся подлежит отчислению в 

порядке, установленном в Академии.

8. ПРОЧЕЕ

8.1. Срок действия данного Положения прекращается с момента принятия 

Ученым советом и утверждения ректором Академии нового Положения.

8.2. Изменение наименования Академии, а также смена ректора Академии 

не прекращает действие настоящего Положения.

8.3. Все изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по 

решению Ученого совета Академии и утверждаются приказом ректора.



скгг . S - I

М и н и стерств о обр азован и я  и н ауки  Р Ф
Ф едерал ьн ое государств ен н ое бю дж етн ое обр азов ател ь н ое уч р еж ден и е вы сш его образован и я  

«С ев ер о-К ав к азск ая  государствен н ая  гум ан и тар н о-техн ол оги ч еск ая  академ ия»

Чу / , . у И П К и Д О и П О
ПОЛОЖЕНИЕ об бучении по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой 

дополнительной образовательной программы в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»
Приложение 1

Форма заявления на обучение по индивидуальному учебному плану

Министерство образования и науки Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Северо-Кавказская государственная гуманитарно-технологическая академия»

Ректору ФГБОУ ВО «СевКавГГТА» 

Кочкарову Р.М.

тел.__

e-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить мне возможность освоения дополнительной 

профессиональной программы_____________________________________________
(наименование дополнительной профессиональной программы)

__________________________________________________ , по индивидуальному
учебному плану.

Документы прилагаются.

20 г. Обучающийся



9

СК г Л г

М и н и стерство обр азован и я  и н аук и  Р Ф
Ф едерал ьн ое государств ен н ое бю дж етн ое обр азов ател ь н ое у ч р еж ден и е в ы сш его  образован и я  

«С ев ер о-К ав к азск ая  государствен н ая  гум ан и тар н о-техн ол оги ч еск ая  академ ия»

И П К и Д О и П О
ПОЛОЖЕНИЕ об бучении по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой 

дополнительной образовательной программы в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»
Приложение 2

Форма заявления на завершение обучения по ИУП

Министерство образования и науки Российской Федерации 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования
«Северо-Кавказская государственная гуманитарно-технологическая академия»

Ректору ФГБОУ ВО «СевКавГГТА» 

Кочкарову Р.М.

от обучающегося по индивидуальному 
плану

тел.___________________________ _ _
e-mail:____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить мне обучение по стандартному учебному плану по 

дополнительной профессиональной программе

«_____________________________________________________________________________________________» ,

в связи с тем, что_____________________________________________

20 г. Обучающийся
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С К Г Г Т Л Р Ц )!

М и н и стерств о  обр азован и я  и н ауки  РФ
Ф едерал ьн ое государств ен н ое бю дж етн ое обр азов ател ь н ое уч р еж ден и е вы сш его образован и я  

«С ев ер о-К ав к азск ая  государствен н ая  гум ан и тар н о-техн ол оги ч еск ая  академ ия»ш , 5 W И П К  и  Д О  и  П О
ПОЛОЖЕНИЕ об бучении по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой

дополнительной образовательной программы в ФГБОУ ВО «СевКавГГТА»
Приложение 3

Форма заявления на перезачет
Министерство образования и науки Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Северо-Кавказская государственная гуманитарно-технологическая академия»

Ректору ФГБОУ ВО «СевКавГГТА» 

Кочкарову Р.М.
от обучающегося по индивидуальному
плану____
тел.______
e-mail:___

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перезачесть дисциплину «_______________
я сдал (-а) в _______________________________ в

(наименование учебного заведения)

оценкой.
«___ »__________  20____ г. Обучающийся_

[.Информация структурного подразделения
1. Основание для перезачета дисциплины «______________________», сданной в
_________________________________ в _________________________________
(наименование учебного заведения) (число, месяц и год сдачи дисциплины)

2. Оценка и количество часов / трудоемкость в зачетных единицах

«___ » __________ 20_____  г. Директор
ИПК и ДО и ПО_____________________

(подпись) (ФИО)

II. Заключение председателя комиссии по переводам и восстановлениям 
Дисциплину «_______________________ » обучающемуся__________перезачест

(можно/нельзя)

с оценкой________________________ .
«___ » _____________ 20 г. Председатель комиссии

по переводам и восстановлениям_____________

____ », которую
учебном году с

(подпись) (ФИО)


