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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   
Учебная дисциплина ОП.03.Информационные технологии является обязательной 

частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

Учебная дисциплина ОП.03.Информационные технологии обеспечивает 

формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности 

ФГОС по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование. Особое 

значение дисциплина имеет при формировании и развитии: 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 5.1 

 

Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему. 

ПК 5.2  

 

Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика.  

ПК 5.6  

 

Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию информационной 

системы. 

ПК 6.3 Разрабатывать обучающую документацию для пользователей 

информационной системы. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК10, 

ПК 5.1, 

ПК 5.2,  

ПК 5.6,  

ПК 6.3 

- обрабатывать текстовую и 

числовую информацию; 

- применять 

мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации; 

- обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета 

прикладных программ. 

- назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и 

распространения информации; 

- состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий; 

- базовые и прикладные 

информационные технологии; 

- инструментальные средства 

информационных технологий. 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 Вид учебной работы 
Объем в 

часах 

Объем образовательной программы  104 

Самостоятельная работа 6 

Консультации - 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 96 

в том числе: 

лекции, уроки 56 

практические занятия  40 

лабораторные занятия - 

Промежуточная аттестация (ДЗ) 2 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 Информационные технологии 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 
Объем в 

часах 

Коды компетенций, 

формированию которых 

способствует элемент 

программы  

Тема 1. Общие сведения об 

информации и информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 

16 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3 

1. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и 

хранения. Классификация и задачи информационных технологий. Основные 

устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 

2. Операционная система. Назначение. Виды  

3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды  

4. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

Практические работы  - 

Самостоятельная работа обучающихся: 

самостоятельное изучение лекционного материала, основной и дополнительной 

литературы по темам: 

1.Компьютерные телекоммуникации 

2. Глобальные компьютерные сети 

3. Современная структура сети 

6 

Тема 2. Знакомство и работа с 

офисным ПО. 

Содержание учебного материала 

40 

 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 

шрифты, списки, таблицы, специальные возможности. 

2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 

возможности. Формулы VB (макросы)  

3. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 

анимация. Формулы VB (макросы)  

4. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики 

и трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе 

Практические работы: 40 



 

1. Создание документов в  текстовом процессоре (Открытие приложения 

текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. Создание и 

сохранение документа.  Редактирование документа. Выделение блоков текста. 

Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего 

окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного 

просмотра Вставка специальных символов). 

2. Создание списков в текстовых документах (Работа со списками. 

Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки. Форматирование 

списков. Работа со стилями. Создание стиля. Проверка орфографии, грамматики, 

смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста). 

3. Создание и форматирование таблиц в текстовых документах (Создание и 

редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. Преобразование 

текста в таблицу). 

4. Создание и  оформление документов (Управление просмотром документов. 

Просмотр и перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использование 

гиперссылок. Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка 

литературы. Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. 

Разрывы страниц. Нумерация страниц. Колончатые тексты. Внесение исправлений в 

текст. Создание составных документов. Слияние документов. Колонтитулы. 

Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления). 

5. Вставка объектов в текстовые документы  (Работа с рисунками в документе. 

Вставка рисунков. Составление блок-схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и 

вращение фигур. Создание рисунка-подложки для текста. Управление обтеканием 

рисунка текстом). 

6. Вставка объектов в текстовые документы  (Работа с научными формулами). 

7. Организация расчетов в табличном процессоре  MS Excel   (Открытие 

приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели 

инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна. 

Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, 

ввод и редактирование данных, установка ширины столбцов, использование 

автозаполнения, ввод формул для ячеек смежного/несмежного диапазона, 

копирование формул на смежные/несмежные ячейки). 



 

8. Построение и форматирование диаграмм в MS Excel (Работа с диаграммами. 

Вставка столбцов. Работа со списками). 

9. Использование функций в расчетах MS Excel. 

10. Относительная и абсолютная адресация MS Excel. 

11. Фильтрация данных и условное форматирование в MS Excel. 

12. Графические объекты, макросы. Создание графических объектов с помощью 

вспомогательных приложений. 

13-14. Оформление итогов и создание сводных таблиц. 

15. Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой. 

Разработка презентации: макеты оформления и разметки. 

16.  Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и 

видеофрагментов.  

17. Анимация объектов. Создание автоматической презентации. 

18. Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к 

демонстрации. 

19-20. Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 

Самостоятельная работа обучающихся  - 

Консультации -  

Промежуточная аттестация (ДЗ) 2  

Всего: 104  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИУЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.03.ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Кабинет информатики, оснащенный оборудованием и техническими средствами 

обучения:  

Рабочие места преподавателя и обучающихся: компьютерный стол – 12 шт., стул 

ученический – 24 шт., стол – 2 шт., стул – 2 шт. 

Комплект учебно-методической документации, раздаточный материал, плакаты. 

Технические средства обучения: компьютер в сборе (системный блокIntel 

G3220s1150,кулер процесс., монитор AcerTFT 17 AL1716Fssilver-black 5msTCO/03); 

принтер HPLaserJet-1300; мультимедийное оборудование (ноутбук HP 1S 161 up (HD) 

500SU (2.0)/4096/500/IntelHD/DOS, экран на штативе DEXPTM-70, проектор EPSONE6-

X400 1024x768). 

Лицензионное программное обеспечение: OC Windows, MS Office  

Свободное программное обеспечение: WinDjView, 7-Zip 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03.ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень осваиваемых 

компетенций  в рамках 

дисциплины: 

ОК 1, ОК 2, ОК 4,  ОК 5, ОК 9, 

ОК 10,   

ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3 

Оценка «отлично» - 

обучающийся показывает 

полные и глубокие знания 

программного материала, 

логично и 

аргументировано отвечает 

на поставленный вопрос, а 

также дополнительные 

вопросы, показывает 

высокий уровень 

теоретических знаний. 

Практическую часть 

выполняет на 100%. 

Оценка «хорошо» - 

обучающийся показывает 

глубокие знания 

программного материала, 

грамотно его излагает, 

достаточно полно 

отвечает на поставленный 

вопрос и дополнительные 

вопросы, умело 

формулирует выводы. В 

тоже время при ответе 

допускает 

несущественные 

погрешности. 

Практическую часть 

выполняет на 90%-80%. 

Оценка 

«удовлетворительно» - 

обучающийся показывает 

достаточные, но не 

глубокие знания 

программного материала; 

при ответе не допускает 

грубых ошибок или 

противоречий, однако в 

формулировании ответа 

отсутствует должная связь 

между анализом, 

аргументацией и 

выводами. Для получения 

правильного ответа 

требуется уточняющие 

вопросы. Практическую 

часть выполняет на 70%-

60%. 

Текущий контроль в 

форме: 

- тестовых опросов; 

- практических заданий; 

- фронтальных опросов; 

- самостоятельной  

работы. 

 

Промежуточная 

аттестация:  ДЗ. 

 

Оценка: 

- результативности 

работы обучающегося 

при выполнении 

практических заданий,  

самостоятельных работ, 

тестовых и фронтальных 

опросов. 

 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

- Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

- Состав, структуру, принципы 

реализации и 

функционирования 

информационных технологий. 

- Базовые и прикладные 

информационные технологии 

- Инструментальные средства 

информационных технологий.  

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

- Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

- Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

- Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 



 

Оценка 

«неудовлетворительно» - 

обучающийся показывает 

недостаточные знания 

программного материала, 

не способен 

аргументировано и 

последовательно его 

излагать, допускается 

грубые ошибки в ответах, 

неправильно отвечает на 

поставленный вопрос или 

затрудняется с ответом. 

Практическую часть 

выполняет на менее 50%. 

 


